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1. ALAPADATOK, A MUKODEST MEGHATAROZO FELTETELEK

1.1. Személyi feltételek

Osszes Tartésan Aktiv |
dolgozék: 66 tavollévé | dolgozok | OSSZesen
Oktatok 6 36
66
Technikai dolgozok 1 23

1.2. Oktatoi adatok

1.2.1. Megbizatasok, ellatott feladatok
N&v A kotétt munkaidd nevelés-oktatassal le
nem koétott részében ellatott feladatok
Allandé megbizatasa Egyetf N
megbizatasai:
Amberger Karoly
Bakos Viola osztalyfénék
Baranyi Lajos
Becz-Rabéczki Orsolya osztalyfénsk
Berkesi Jozsef
Bognér Barnabéas részmunkaidés
Bognér Szabolcs
L . kollégiumi csoport
Cserhatiné Wolf Csilla vezets
Csiszar Gabor Attila
Dobos Léaszlé
Fiirst Gabor kollégiumi csoport
vezetd
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Gartner Jozsef

szakmai

igazgaté-helyettes | vizsgaztatasban
delegalt tag
Gecsei Judit kollégiumvezetd
German Szabolcs 6raadd
osztalyfénok, szakmai
Gurdon Judit munkakézésség | vizsgaztatasban
vezetd delegalt tag
Gyuréacz Anett GYES
osztalyfonok, & sai
Hoffemé Dr. Hanich Erika munkakdzosség retisegl
. vizsgaelnék
vezetd
Holecz Tibor J6zsef osztalyfénok
szakmai
Horvath Attila igazgato vizsgaztatasban
delegalt tag
osztalyfénok, izakzrto, 46
Horvéth Csaba Zoltan munkakozosség | S2aranacsado,
. érettségi
vezeto . "
vizsgaelnék
osztalyfénok, srettséai
Janossy Bernadett Maria munkak6zosség eretiseg!
. vizsgaelndk
vezetd
Kollat Beata GYED
Lendvay Livia Maria osztalyfonok

Molnamé Vélgyvari Marianna

Nyaéri Zoltan

kollégiumi csoport
vezetd

Polgar Katalin
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1.3.

Pdlya Lajos 6raadd
£ rettséai
Puskésné First Judit igazgaté6-helyettes Sremseg
vizsgaelndk
L gyakorlati oktatas
Rabai J6zsef vezetd
osztalyfonok, Sreftséai
Reszl Berta munkakozésség . eg”
. vizsgaeln6k
vezeto
Sebestyén Zolténné fejleszt6pedagogus
osztalyfondk
Seregi-Tunner Szandra osztalyfénok
Solymosiné Erd6si Ildiko kollégiumi csoport
vezetd
Szabados Alajos Laszléné 6raadé
osztalyfonok,
Szabé Jézsef munkakozosség
vezetd
szakmai
Szénté Zoltan vizsgaztatasban
delegailt tag,
elnék
Szlivka Oktavia osztalyfénok
Vajda-Péczi Eva osztalyfénsk
Vajes Agnes osztalyfénék, DOK
patronalé tanar
Varszegi Péter osztalyfénok

6/37




1.4. VezetSk heti ligyeleti rendje

Hétfo Kedd Szerda Csutortok Péntek
Horvath Attila/ Horvath Attila/ Horvath Attila/ Horvath Attila/ Horvath Attila/
igazgat6 igazgato ~ igazgaté igazgatd igazgatoé

de. Puskasné Furst | Puskasné Farst | Puskasné Farst | Puskasné Forst | Puskasné Forst
Judit/ ig.h. Judit/ ig.h. Judit/ ig.h. Judit/ ig.h. Judit/ ig.h.
Gartner Jozsef/ | Gartner Jézsef/ | Gartner Jozsef/ Gartner Jézsef/ ig. | Gartner Jozsef/
ig. h. ig. h. ig. h. h. ig. h.
Horvath Attila/ Horvath Attila/ Horvath Attila/ Horvath Attila/ Horvath Attila/
igazgaté igazgatd igazgato igazgatd igazgatd
du. Puskasné Farst | Puskasné Farst | Puskasné Farst | Puskasné Farst | Puskasné Frst
Judit/ ig.h. Judit/ ig.h. Judit/ ig.h. Judit/ ig.h. Judit/ ig.h.
Gartner Jozsef/ | Gartner Jézsef/ Gartner Jézsef/ Gartner Jézsef/ ig. Gartner Jézsef/
ig. h. ig. h. ig. h. h. ig. h.
Iskolai tanmdihely felelds vezetGi
beosztas
Rabai Jozsef gyakoriati
Héto oktatas vezetd
Rabai Jozsef gyakorlati
Kedd oktatas vezetd
Rabai Jozsef gyakorlati
Szerda oktatas vezetd
. Rabai J6zsef gyakorlati
Csatortok oktatas vezet6
Rabai Jozsef gyakorlati
Péntek oktatas vezetd
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1.5.

Az intézmény tanuloi adatai (2020. szeptember 01.)

integralt

sajatos

osztaly/csoport ‘:éstsz:i?]i; rl:\;::eé i

- tanulék

(SNI)
1/9/1 22 6
1/9/2 25 6
1/9/3 15 1
1/9/4 23 4
2/10/1 16 1
2/10/2 16 3
2/10/3 20 2
3/11/1 15 3
3/11/2 15 6
3/11/3 14 =
3/11/4 8 2
9T 9 1
Ksz/11/1 5 0
Kk/12/1 16 0
Kk/13/1 16 3
Kk13/2 9 1
SZH/2 3 1
2/14/1E 7 0
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integralt
sajatos
e i nevelési
q;ztélylcsoport igény(i
tanulék
(SNI)
1/15/1E 15 0
Technikai osztaly 1 0
| intézmény
osszesen: it i
Tanuléi jogviszonyt sziinetelteté tanuldk: 0 f6
Csoportok szama: 59
Csoportbontasok:
e idegen nyelv (angol, német),
e informatika,
e digitalis kultira és
e foglalkoztatas 1. tantargy, valamint
e szakmai gyakorlati csoportok esetén.
SNI tanulék szama: 44 o
Magantanuldk szama: 0 f6
Szakképzési adatok
Iskolai }
Gyakorlati | gyakorlati |
helye résztvevok |
létszama
1/9/1 4 07']5 10, 07 Gépi és CNC 2 7
forgéacsolo
4 0732 06 03 Burkolo 13 13
11912 4081017 07
- P 12 12
Mez6gazdasagi gépész
11913 4 0'416’1;) 02 Kereskedelmi 15 15
értékesito
1/9/4 41013 23 01 Cukrasz 10 10
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4 1013 23 05 Szakécs 13 13

34 521 03 Gépi forgacsolo 8 kiilso
21101
34 811 01 Cukrasz 8 kiilsé
34 521 08 Mezbgazdasagi 9 9
2Mor2  [EERSSZ
340582 04 Fest6, mazolo, 7 Kiils3
tapétazé
34 811 04 Szakacs 11 kiilso
2/10/3
43 341 01 Elado 9 kiilsé
3111 34 521 03 Gépi forgacsold 15 kiils6
34 521 08 Mezo6gazdasagi
12 12
3111/2  |gepeész
34 582 13 Burkol6 3 kiils6
3/111/3 34 811 04 Szakécs 14 kiils6
3/11/4 |34 811 01 Cukrasz 8 kiils6
SZH/2 21 811 01 Konyhai kisegit6 3 3
54 841 11 Logisztikai és s
21411E szallitmanyozasi ligyintéz6 7 kalsd
35345 01 Kis- és
1/15/1E kézépvallalkozasok 15 15
tigyvezetéje II. (német)
Technikum
51041 15 06 Logisztikai
T technikus ° 9

1.6. Targyi feltételek

Osztalytermek szama: 17, ebbdl szikségterem 2.
Szaktantermek szama: 4

Tanul6csoportos foglalkozasra kialakitott kisterem: 1
Oktatasi helyiségek 6sszesen: 22

Tornaterem: 1

Iskolai gyakorlati képzés helyszinei 6sszesen: 14
Ebbdl iskolai tanmdihely: 12

Ebbdl tankonyha:2; tanudvar 2.
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2. A TANEV LEGFONTOSABB CELJAI ES KIEMELT FELADATAI

2.1.

A fenntarto altal megfogalmazott f6 feladatok

Intenziv beiskolazasi stratégiat kell folytatnunk a 2020/2021. tanévben.
Felelos: igazgatd, igazgato-helyettesek
Hatarido: 2020. 09.01-t6l folyamatos

Képzési kinalatunk felllvizsgalata, szilkség szerinti profiltisztitas.
FelelGs: igazgato, igazgaté-helyettesek
Hatarid6: 2020. 09.01-t6! folyamatos

2.2. Az intézmény szakmai programja alapjan kit{izétt célok, feladatok

Elemezni kell a lemorzsolédasok okait és mddszereket kell keresni a lemorzsolédas
csokkentésére.

FelelGs: oktatéi testiilet

Hatariddé: 2020. folyamatos

Folytatni kell a fegyelmi helyzet stabilizalasat, meg kell akadalyozni az er6szakos
cselekedetek kialakulasat.

FelelGs: osztalyfonskék

Hatarid6: 2020. 09.01-tdl folyamatos

Tanuldinkat fel kell késziteni a kompetenciaméréseken val6 hatékony részt vételre.
Felelds: oktatéi testilet
Hatarid6: 2021. 05. 26.

10-11. évfolyamon szakmai targyakbél kiemelkedd teljesitményt nyujté tanuléink
kisz(rése, versenyekre térténd felkészitése, a megmeérettetéseken valé hatékony
résztvételre.

Felel6s: Szakmai munkakézdsség vezetok, oktatok.

Hatarid6: 2020. 11.

A szakmai munkakdzosségek részt vesznek a szakmai munka belso ellendrzésében.
A szakmai munkakézosség vezetSje akkor is kézremiikédhet, ha nem szerepel az
Orszagos Szakeértdi Névjegyzékben.
El kell érniink, hogy a tanulék tanulmanyaik befejeztével érzelemben gazdagabb3,
szilardabba valjanak. Tudjanak élni az emberi szabadsagjogokkal. Rendelkezzenek
a tolerancia, az empatia és az egyittmikodési készség képességével. Ebben az
oktatoknak példat kell mutatni.

Felelds: oktatoi testiilet

Hatarid6: 2020. 09.01-t6l folyamatos

Neveldmunkank fontos feladata: az alkohol és a kabitészer (pétszer) fogyasztas
megakadalyozasa, a dohanyzas karos hatasanak tudatositasa.

Felelds: oktatdi testulet

Hatarid6: 2020. 09.01-t6l folyamatos
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e A Hazirend el6irasait minden oktaténak és didknak kdvetkezetesen be kell tartatni
illetve tartani.
Felelds: oktatodi testilet
Hatarid6: 2020. 09. 01-tdl folyamatos

¢ A személyes oktatéi példamutatas érvényesiljon minden terilleten és formaban!
¢ Legyen kételezd a mindennapok gyakorlataban:

o A megfelelé6 megjelenés, mellyel a tanuldk megjelenésére is hatunk.

o A tiszta beszéd, mely magaba foglalja az érthetéséget, a beszédstilust, a
modort.

Tanuléink beszédkulturajat a felnéttek példamutatasaval kell fejleszteni.

Az egymas megbecsiilése, megértése, tisztelete, segitése.

A didkonkormanyzat munkajanak tamogatasa.

o Az dltalanos emberi értékek elfogadtatasa a tanuldkkal.

¢ A didkénkormanyzat tagjai ismerjék a térvényben szereplé jogaikat, kételességiket
és tudjanak teret biztositani jogaik gyakorlasahoz. Ehhez a diakénkormanyzatot
segito oktaté fokozott munkajara is sziikség van.

o Meg kell kdvetelni az alapvetd, tarsadalmi és erkdlcsi értékek elfogadasat. Kiemelt
értéknek tartjuk az egymas megbecsilését, tiszteletét, segitését.

o A fegyelmet, a rendet személyes példamutatassal kell megkévetelni.

o Arra kell térekednink, hogy:

o a tanulék személyiségébe beépliljon az énfegyelem, a redlis 6nértékelés, az
Onbecstilés, a felelosség és a kotelesség-tudat,

o tanuldink legyenek képesek a kudarcok elviselésére, leklizdésére, aldozat
és kockazatvallalasokra, kezdeményezésre, megujulasra,

o tanuléink megértsék, hogy a magasabb kévetelményekkel elérehaladasukat
segitjuk.

e Meg kell teremteni a lehetéségét a nemzetkézi kapcsolatok szélesitésére.
Palyazatok, egyéni tamogatok segitségével el kell érni, hogy tobb tanulénknak legyen
lehetésége megismerni a kapcsolatban résztvevé orszagokat.

FelelGs: igazgatd; igazgato-helyettesek
Hataridé: folyamatos

O 0 O

o Oktaté munkankat ugy kell megszervezni, hogy a zavaré kérilmények hatasait minél
inkabb ki tudjuk kiiszébdlni.

e Tamaszkodni kell az osztalyfondki és szakmai munkakdzosségekre, ezen belll
kiemelten a munkakézosség vezetdk iskolavezetést segité munkajara. E feladat
szinvonalas elvégzésének elengedhetetlen feltétele az év eleji tervezé munka.

o Oszténdzni kell tanuldinkat a kbzépfoku nyelvvizsga megszerzésére.

o Nagy hangsulyt kell fektetni a munkavédelmi és balesetelharitasi szabalyok
betartasara. A kézlekedésre fokozottan kell figyelnink.

o Palyavalasztasi munkak soran a kornyék altalanos iskoldiban tajékoztatét kell
tartani, vagy akadalyoztatas esetén tajékoztatd anyagot kell eljuttatni.

Felel6s: palyavalasztasi felelos
Hatarid6: 2020. oktéber

e Iskoldank palyazatok révén létrehozott nemzetk6zi kapcsolatai is Osztonézzék
tanuloinkat a jobb tanulmanyi eredmény elérésére.

o Egymas munkamédszerének, a tanuld személyiségének jobb megismerése céljabol
fontosak az:
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2.3.

o osztalyfondk-oktato,

osztalyfonok- kollégiumi nevel6tanar,

o oktato- kollegiumi nevel6tanar kapcsolatok kapcsolattartasi formai és
alkalmai.

(0]

A 2020/2021-es tanév nevelési, oktatasi céljai, feladatai

2.3.1. Elméleti oktatas

A feler6sdd6 iskolan kivili negativ hatasok ellensulyozasa megakadalyozasa
érdekében teremtsiink olyan légkért, hogy tanuléink bizalommal legyenek irantunk.
Felel6s: oktatok
Hatarid6: 2020. 09.01-tél folyamatos

A rend és fegyelem tekintetében a Hazirend minden pontjat be kell tartanunk.
FelelGs: oktatok
Hataridé: 2020. 09.01-t6l folyamatos

Fontos, hogy nemzeti Uinnepeinket meltéan, annak hangulati tartalmat fokozva
Unnepeljuk meg, a mar kialakult hagyomanyokat megérizve.

Felel6s: igazgato, igazgatd-helyettesek

Hataridé: Uinnepeinknek megfeleléen

Nevelési, oktatasi munkank eredményeként tanuléinknal alakuljon ki, hogy
o iskolank életiik fontos szintere,
o érezzek magukeénak az iskola érték- €s szabalyrendszeret,
o ismerjék meg iskolank névadojanak munkassagat, iskolank tortenetét
és szimbdlumait.
Felel6s: oktatoi testiilet
Hatarid6: 2020. 09. 30. es folyamatos

Uj tanuléink ismerjék meg az iskola Mezégazdasagi Géptorténeti Kiallitasat, amely a
tanmuhelyben talalhaté.

Felelds: osztalyfondkok

Hatarid6:2021. 04. 30.

Az osztaly diakbizottsagokra épiil6 iskolai diakénkormanyzat legyen szervezdje a
tanuldi demokracianak, kapcsolodjanak be az orszagos diakmozgalmakba. A DOK
segitse az intézményben folyé nevelé-oktaté munkat.
Felelés: osztalyfénokok, Diakonkormanyzat, DOK patronald oktatd
Hataridé: folyamatos

Hatékony oktatoi Gigyelettel el kell érni, hogy j6 id6 esetén a sziineteket az udvaron
toltsék a tanulok.

Felel6s: igazgatohelyettesek, oktatok

Hatarid6: 2020. szeptember 01-t6l folyamatos

A munkakodzosségek legyenek igazi és felelés gazdai tantargyaiknak, rendezzenek

helyi versenyeket, lehet6ségeikhez mérten kapcsolodjanak be az orszagos
versenyekbe és a szervezett tovabbképzésekbe.
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Felelés: munkakézdsség-vezetdk, oktatok
Hataridé: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

o Lehetdségeink jobb kihasznalasa mellett térekedni kell olyan nem tanérai ismeretek

atadasara is, amelyek a tanuldink alap, illetve szakmai mliveltségét gazdagitjak.
(alapfokt szamitastechnikai ismeretek, szévegszerkesztdi ismeretek).

Felelds: igazgaté

Hatarido: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

2.3.2. Gyakorlati oktatas

A gyakorlati oktatas teriletén f6 feladatunk biztositani az oktatas-nevelés
zavartalansagat. Az iskolai érdekek figyelembe vételével novelni kell a termeldi
tevékenységet. Fenn kell tartani gépparkunk mikédoképességét, tervszeriien
mdivelni kell a tangazdasag teriletét.

Hataridé: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Felelos: gyakorlati oktatas vezet6, oktatok

Biztositani kell az oktatott szakmak személyi és targyi feltételeit, alkalmazva a
torvény ide vonatkoz6 eldirasait.

Hatarid6: 2020. 09. 01-tdl folyamatos

Felelds: gyakorlati oktatas vezetd

Figyelemmel kell kisérni és nyilvan kell tartani a tanulészerzédéseket, az
egyittmikodési megallapitasokat.
Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos
Felelos: miiszaki igazgatdhelyettes, gyakorlati oktatas vezet6

A tovabbiakban is torekedni kell a munkaltatékkal, kilsé képzbhelyekkel vald jo
kapcsolat fenntartasara.

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Felel6s: miiszaki igazgatéhelyettes, gyakorlati oktatas vezetd

A szakmai munkakézdsségek tevékenységét ugy kell 6sszefogni, hogy a helyi
célok figyelembe vételével, egységes koévetelmények kialakitasaval,
tapasztalatok atadasaval, kulénb6z6 médszerek megbeszélésével, a szakma
gondozasaval foglalkozzon. Fokozott figyelmet kell forditani a szakmai versenyre
készld tanuldkra.

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Felelds: gyakorlati oktatas vezetd, szakmai munkakézésség-vezetok

Biztositani kell az oktaték szakmai tovabbképzési, tapasztalatszerzési
lehetéségét.
Lehetéséget kell adni a hianyzo6 képesités megszerzésére.
Segitséget kell nyujtani a gyakorlati és a neveldmunka eredményesebbé tétele
érdekében.

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Felelds: igazgato, gyakorlati oktatas vezetd
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e A torvény altal el6irt idészakos fellllvizsgalatokon feltl, a balesetmentes
munkavégzés érdekében folyamatosan ellenérizni kell a szerszamok, és gépek
allapotat, amit a megfelelé6 médon dokumentalni kell.

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos
Felelés: miiszaki Gigyintézok, oktatok, karbantarto

» Figyelemmel kell kisérni a tanulok személyiségfejlodését, segitséget kell adni a
problémaik megoldasahoz. Ehhez a fejlesztépedagogus és az osztalyfénékok
nyujtanak segitseget.

Hatarido: 2020. 09. 01-t6l folyamatos
Felel6s: oktatok

e Veégzds tanuldknak fokozott segitséget kell adni, hogy eredményes szakmai
vizsgat tegyenek.
Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l  folyamatos
Felel6s: miiszaki igazgatohelyettes, gyakorlati oktatas vezetd

e A munkanaplok vezetését ugy kell ellendrizni, hogy jol lathatéan legyenek
kijavitva a helyesirasi hibak, rajzfeladatok.
Hataridé: 2020. 09. 01-t6l  folyamatos
Felel6s: oktatok

e A gyakorlati oktatas feltételeinek folyamatos fejlesztése.
Hatarid6:folyamatos
Felel6s: igazgatd

e Témaheteken vald részvétel
e Az egészségtudatos gondolkodas és iskolai mozgastevékenységek

témanap 2020. szeptember 25. (Magyar Diaksport Napja),
o Eurodpai Szakképzési Hét 2020. november 09-13. kdzott,
e ,PENZ7" pénziigyi és vallalkozdi témahét 2021. marcius 1-5. kozott,
e Digitalis Témahét 2021. marcius 22-26. kdzott,
e Fenntarthatésagi Témahét 2021. aprilis 19-23. kozott.

Felel6s:igazgato-helyettesek, természettudomanyi, osztalyfénoki
munkakdzosségvezetd

2.3.3. Tanoran kiviili neveldmunka

e A lehetbségeknek megfelelden minél tébb kbézdsség vegyen részt tanulmanyi
kirandulason, melynek a kozosségépitd szerepén tul fontos feladata a magyar tgj
megismerése. Fontos a sorrendiség: Zirc nevezetességei, a kornyék
nevezetességei és szépsége utan kovetkezzék a tagabb koérnyezettel vald
ismerkedés.

Felel6s: osztalyfénokok
Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos
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Megfeleld programok szervezésével biztositani kell tanuldink szabadidejének
hasznos eltoitését.

Felelds: osztalyfénokok, oktatok

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Osztalyfonoki orakon ismertessitk meg tanulbinkkal a kdnyvtar jelentéségét, a
kényvtar hasznalatat!

Felelds: osztalyfonokok, kényvtaros

Hataridé: 2020. 10. 30.

A 9. évfolyamos tanuldkkal ismertessiik meg Zirc nevezetességeit.
Felelos: osztalyfonokok
Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Kisérjik el a fiatalokat a varos kulturalis rendezvényeire.
FelelSs: osztalyfonokok, kbnyvtaros
Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Arra kell térekedniink, hogy minél tobb tanulénk jusson el sportversenyre, azokon
j6 eredményeket érjenek el!

Felelds: testnevel6 oktaték

Hatarid6: 2020. 09. 01-tél folyamatos

Figyelemmel kell kisérni tanuldink otthoni kortilményeit, fel kell tarmi a
tanulmanyaikra hatranyosan haté okokat, az iskolai lehetéségek hatarain belil
segiteni oket.

Felelds: osztalyfonok, fejlesztopedagégus

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

A lehetéségeknek megfeleléen a kévetkezé szakkéri foglalkozast biztositjuk
tanuléinknak: iskolatjsag szerkesztése, didksport, agrar szakmatérténeti szakkér.
Felel6s6k: szakkorvezetdk
Hatarido: 2020. 09. 01-tél folyamatos

A hagyomanyos finn-magyar egyuttmiikddés apolasa, a csere tanuldk kivalasztasa
a finn ,emléksarok’(vitrin) gondozasa.

Felelds: diakénkormanyzat, Hofferné Dr. Hanich Erika

Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos

Iskolank 6ko programjaban val6 aktiv részvétel.
Felels: didkénkormanyzat, Hofferné Dr. Hanich Erika
Hatarid6: 2020. 09. 01-t6l folyamatos
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2.3.4. Kollégium

A kollégiumi nevelésiink célja e sajatos intézmény eszkozeinek és modszereinek
felhasznalasaval a tanuldk szocializaciéjanak, kiegyensulyozott és egészséges
fejlédésének, tanulasanak, a sikeres életpalyara vald felkészitésének segitése,
személyiségének fejlesztése, kibontakoztatasa.

o Elsés6k fogadasa, fokozott térédés, a beilleszkedés segitése, pszichés gondok
kezelése, stabil életritmus kialakitasa.
Hataridd: folyamatos

Feleldsok: oktatok, éjszakai oktatok

o DOK tagozat megalakitasa és aktiv miikddtetése.
Hatarid6: 2020. szeptember16.

Felelés: DOK patronald oktaté

e Szociolégiai felmérés készitése az j kollégistakrol.
Hatarid6: szeptember

Felelosok: oktatok

e A hatranyos helyzetli, a halmozottan hatranyos helyzetli, a sajatos nevelési
igényli, és magatartasi zavarokkal kiizd6é tanuldkkal fokozott figyelemmel kell
foglalkozni, 8sszehangolni a munkat az osztalyfonékékkel, oktatokkal, sziilokkel.
Kapcsolattartas az ifjasagvédelmi felelossel, és a védénodvel, illetve a Nevelési
Tanacsadoéval.

Hatarido: folyamatos

Feleldsok: kollégiumvezetd, oktatok

o Kollégiumunk az idei tanévben részt vesz a Boldog Iskola és Kollégium palyazatban.
A teljes boldogsag 6ra program tiz, egymasra épilé témabdl all, melyet a tanuldkkal
feldolgoz az oktaté.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Cserhatiné Wolf Csilla

o Oszi (tanulmanyi) kirandulas
Hatarid6: szeptember - oktéber

Felel6s6k: oktatok, kollégiumvezetd

e A technika irant érdeklédé tanuldkkal meglatogatiuk a Mezbgazdasagi
Géptorténeti Kiallitast.
Hatarido: tavasz

Felelosok: Cserhatiné Wolf Csilla
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e Megrendezzik a hagyomanyos rendezvényeinket, amelyek csaladias
hangulataak, érzelemmel telitettek:
- elsds avatas, Mikulas-nap — Nyari Zoltan

- karacsony — Solymosiné Erdési lldiko
- Kollégiumi TT — Tiéd a Természet! — First Gabor — Cserhatiné Wolf Csilla
- Kollégiumi ballagas — Cserhatiné Wolf Csilla

Felelésok: kollégiumvezetd, DOK, oktatok

Erjik el, hogy tanuldink érezzék magukat otthon, értsék meg az elbirt viselkedési
szabalyok szliikségességét, valjék igényikké a rend és a fegyelem.
Hatarid4: folyamatos

Felel6sok: oktaték: DOK.

e A tanulok egészségének, edzettségének javitdsa érdekében rendszeresen
sportfoglalkozasckat szerveziink, példaul foci, kézilabda, asztalitenisz, csocso,
sakk, futas sportagakban, és naponta biztositjuk a konditerem hasznalatat, mind a
fitknak, mind a lanyoknak.

Hatarido: folyamatos

Feleldsok: oktatok

e A foglalkozasokon biztositani kell a munkahoz szilkséges érteimes rendet, a
problémak felvetését, megoldasok kodz6és keresését, a vitdk lehetéségét.
Biztositani kell a tanéran kivili tanulas id6 és hely igényét is.

Hataridé: folyamatos
Feleldsok: oktatok

e A tanulék érdekitdését felkelto elbadasok szervezése kils6 eléadék bevonasaval
Hatarid6: alkalmanként

Felelosok: kollégiumvezetd, oktatdk

¢ Alkalmanként latogatjuk a csoportokkal, a tanuldk olvasas iranti érdeklédésének
felkeltése, fokozasa érdekében a varosi kényvtarat.
Hatarid6: alkalmanként

Feleldsok: oktatok

Lehetéséget adunk a tanuldknak az évente megrendezésre kerillé kollégiumok
kozotti versenyeken val6 szereplésre:
Nemes Nagy Agnes szavaldverseny Székesfehérvaron,

Megyei Kollégiumi Szavaldverseny, Ajka
Hataridé: januar
Felelosok: kollégiumvezetd, és aki a tanulékat elkisérik a versenyre;
e Tavaszi Sétatirak szervezése

Hatarid6: aprilis - majus
Felelosok: oktatok
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Félévenként a csoportok és a kollégium eredményeir6l értékelést kell késziteni,
és megismertetni a tanuldkkal is.

Hatarid6: januar, janius

Felelds: kollégiumvezetd, oktaték

A kollégium és a kollégiumi élet megismertetése érdekében rendszeresen
beszamolunk a rendezvényeinkrdl a kollégium Facebook oldalan.
Hatarid6: folyamatos

Felelosok: Kollégiumvezetd, oktaték

A _Kollégiumi Harsona” faliGjsagon folyamatosan, képekkel illusztraiva
beszamolunk a csoportok és a kollégium életérél, eseményeirél, hagyomanyos
rendezvényeinkrél, kiemelkedd eredményt elérd kollégistakrol.

Hatarido: alkalmanként

Felelosok: Solymosiné Erddsi lidik6é

A szobak kozétti tisztasagi versenyt havonta értékeljik, jutalmazzuk.
Hatarid6: folyamatos

Felel6sék: oktatok, DOK tagozat

A valaszthaté kollégiumi foglalkozasok kére bovithetd ontevékeny miivészeti
csoportok  kialakitasaval, sporttevékenységekkel illetve kormyezetvédelmi,
elsésegély nyuijtasi ismeretek megszerzésének lehetoségével.

Hatarid4: folyamatos

Feleldsok: kollégiumvezetd, oktaték, DOK tagozat

Rendezvények fényképezése
Hataridé: folyamatos

Felelos: Gecsei Judit

¢ Kapcsolattartas a lll. Béla Gimnaziummal

Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Gecsei Judit

o Kapcsolattartas a Reguly Antal Szakképz6 Iskolaval

Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: kollégiumvezetd, oktatok

o Kapcsolattartas a Nevelési Tanacsadoéval

Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Gecsei Judit
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Szervezési feladatok a oktatotestiilet részére

El kell émi, hogy egyittm(kodo, alkotd koézosség iranyitsa a kollégium
munkajat. Jellemezze a tudatossag és a tervszerliség, térekedjen a jo6 oktat6-
diak viszony kialakitasara, segitse a tanuléi 6nkormanyzat munkajat.

Tartson kapcsolatot a gyakorlati oktatas és az elméleti képzés
munkakézdsségeivel, és a csaladokkal.

Egységes kévetelményrendszer kialakitasaval szilarditsa a kollégium rendjét.
Versenyeztetéssel, valamint differencialt kedvezmények adasaval tegye
érdekeltté a tanuldkat a tanulmanyi és kézésségi munkaban, az 6nképzésben, a
képességek fejlesztésében.

Szervezze meg a tanuldk rendszeres, minden iranya segitését
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3. A TANEV HELYI RENDJE

31.

3.2.

3.3.

A tanitas nélkiili munkanapok idépontjai, felhasznalasa

e Adventi kirandulas 2020. december 12.

o Tantestileti kirandulas: 2021. marcius 16.
o Palyaorientaciés nap: 2021. aprilis 15.

o Erettségi vizsga 2021.majus 03.

e Szakmunkasvizsga: 2021. majus 14.

e Reguly nap: 2021. junius 10.
A tanév szorgalmi idoszaka

A 2020/2021. tanévben a tanitasi év els6 tanitasi napja 2020. szeptember 1. (kedd)
és utolso tanitasi napja 2021. junius 15. (kedd).

Az iskola utols6, befejez6 évfolyaman az utolsé tanitasi nap: 2021. aprilis 30.
Szakképzési Hidprogram masodik évfolyaman 2021. majus 31.

Keresztféléves oktatasban, egész szamu tanéves képzésben részt vevd végzos
tanuldk részére az utolsé tanitasi nap 2021. januar 6.

A tanitasi év els6 féléve 2021. januar 22-ig tart. 2021. januar 29-ig kell értesiteni a
tanuldkat, kiskort tanuld esetén a sziiloket az els6 félévben elért tanulmanyi
eredményekrol.

A sziinetek idétartama
e Az 6szi szinet elbtti utolsd tanitasi nap 2020. oktéber 22. (csutértok),

a szlinet utani elsé tanitasi nap 2020. november 2. (hétfo).

e Atéli szinet elotti utolso tanitdsi nap 2020. december 18. (péntek),
a szinet utani elso tanitasi nap 2021. januar 4. (hétfd).

e Atavaszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2021. marcius 31. (szerda),
a sziinet utani els6 tanitasi nap 2021. aprilis 7. (szerda).

Tanitasi napok szama: 179 nap
Tanitas nélkiili munkanapok szama: 6 nap

Tanitasi hetek: 36 hét (végzds osztalyok: 31 hét, végzés szakképzési HID 35 hét)

21/37



Témahetek:

Az egészségtudatos gondolkedas és iskolai mozgastevékenységek
témanap 2020. szeptember 25. (Magyar Diaksport Napja),

o Eurépai Szakképzési Hét 2020. november 09-13. k6z6tt,
e PENZ7" pénziigyi és vallalkoz6i témahét 2021. marcius 1-5. kozott,
o Digitalis Témahét 2021. marcius 22-26. kdzétt,
o Fenntarthatésagi Témahét 2021. aprilis 19-23. k6z6tt.
Munkanap athelyezések:

e szabadnap 2020. december 24., ledolgozandé (szombat) 2020. december 12.

A nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikr6z6, tovabba nemzeti multunk martirjainak
emlékét, példajat 6rz6 emléknapok, valamint az iskolai élethez kapcsolédd és az iskola
hagyomanyainak  apolasa  érdekében meghonositott egyéb  Gnnepnapok,
megemlékezések idépontjai:

Megemiékezések iskolai szinten:

o Az 1956-o0s forradalom és szabadsagharc (innepe (oktober 23.)
2020. oktober 22. 7:30 6ra
Felelés: Holecz Tibor; Téth David

o Az 1848-as forradalom és szabadsagharc {innepe (marcius 15.)
2021. marcius 12. 7:30 6ra
Felelds: : Holecz Tibor; Téth David

Megemlékezések osztalyfondki orak keretében:

e Az aradi vértanuk emléknapja (oktéber 6.)

e A kommunista és egyéb diktaturak aldozatai emléknapja (februar 25.)
¢ A holokauszt aldozatai emléknapja (aprilis 16.)

e A Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.)

Az iskola hagyomanyainak apolasa érdekében meghonositott egyéb iinnepnapok,
események:
o Tanévnyité iinnepély:. 2020. szeptember 01. 8:00 6ra

Készéntét mond: Gartner Jozsef
Mdsorért felelés: Janossy Bernadett
e Golyaavato: 2020. oktéber 08. 15:00
Felel6s: Vajda-Péczi Eva, 2/10/1 osztaly
o Iskolai diakparlament: 2020. december 03. 13.00
Felelés: igazgat6,-helyettesek, Vajcs Agnes DOK segitd
tanar
o Karacsonyi iinnepély. 2020. december 18. 10:30
Felelés: Seregi-Tunner Szandra
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o Szalagavato: 2021. februar 05. (péntek) 17:30 6ra
Mdsorért felelbs: Janossy Bernadett
Kdészontét mond: Horvath Attila

o Ballagas: 2021. aprilis 30. 17:00 6ra
Mdasorért felel6s: Janossy Bernadett
Készoéntét mond: Horvath Attila

e Reguly- nap 2021. junius 10.
Felel6s:Vajcs Agnes, DOK
o Tanévzaré iinnepély: 2021. janius 18. 16:00 6ra

Mdsorért felelés: human munkakézosség
Koészontét mond: Puskasné Furst Judit

3.4. Az elore tervezheto nevelotestiileti értekezletek idépontja

Nevelotestiileti:

e 2021. februar 01. 13:00 éra
Témaja: az elso félév tanulmanyi eredményének értékelése
Felel6s:igazgatd,-helyettesek

e 2021. janius 30. 8:00 6ra
Témaja: a tanév eredményeinek értékelése
Felel6s:igazgatd,-helyettesek

e 2021. augusztus 31. 8:00 6ra
Témaja: a 2021/2022. tanév feladatai
Felel6s:igazgatd,-helyettesek

Osztalyozo:

2021. januar 22. 13:00.
2021. aprilis 30. 13:00

2021. janius 15.13:00
Felelosok:igazgato,-helyettesek

3.5. A sziiloi értekezletek, fogadoorak idépontjai

2020. november 12. csitérték 16:30
2021. marcius 11. cstdrtok 16:30
Feleldsok:igazgato,-helyettesek

3.6. Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai céla iskolai nyilt
napok tervezett id6pontja

2020. oktéber 15.
2020. november 12.

Felelés: palyavalasztasi felelés
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3.7. Tervezett mérések és vizsgak

3.7.1. Versenyek, tanulmanyok alatti vizsgak ideje

Az iskolaban a telepulési/kerileti munkakézésségek munkaterve alapjan szervezett

versenyek elbtt a szakmai munkakézosségek feladattervében szereplé temezés szerint

hazi versenyeket tartunk.

A hazi és telepllési/kerileti versenyek eredményeit a szakmai munkak6zésségek értékelik.
A tanév rendje rendeletben megjelent orszagos tamogatott tanulmanyi versenyeken és
szakképzési versenyeken a nevelbtestiilet dontése alapjan, a fenntaraté jovahagyasaval

veszink részt.

Az iskola az alabbi tanulmanyi, szakmai, kulturalis és sportversenyekre késziti fel a

tanuldkat
Verseny megnevezése Evfolyam Felkészité tanar
Szakma Kivalé Tanuléja Verseny-
« - j. . y 11. Szab6 Jézsef
mezbgazdasagi gépész
Szakma Kivalé Tanuléja Verseny- szakacs 11. Becz-Rabdczki Orsolya
Szakma Kival6é Tanuléja Verseny- gépi 1. Szént6 Zoitan
forgacsolé Varszegi Péter
Szakma Kivalé Tanul6ja Verseny-cukrasz 1. Becz-Rabéczki Orsolya
Szakma Kivalé Tanuléja Verseny-burkold 11. Pdlya Lajos
Megyei mezei bajnoksag 9-12 Horvath Csaba
Fair Play Cup kispalyas amatdr leany és fia
y “Up Kaspaly ) Y 9-12 Horvath Csaba
labdarugas
Centrum Futsal 9-12 Horvath Csaba
Atlétika: egyéni bajnoksag 9-12 Horvath Csaba
Szakiskolasok kézismereti tanulmanyi 9-10 Janossy Bernadett, Resz|

versenye

Berta
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A tanulmanyok alatti vizsgak idépontjai:
e javitovizsga:
2021. augusztus 24-25.
e osztalyozo6 vizsga:

2021. januar 18-21.
2021. aprilis 26-29.

2021. junius 07-10.
e potl6 vizsga (egyedileg meghatarozott ésszeri idépontban)
o kilénbdzeti vizsga (egyedileg meghatarozott médon, a szilével folytatott konzultacié
alapjan)
o egyéb belsd vizsgak (szakmai program szerint)

3.7.2.Erettségi vizsgaidGszakok, vizsganapok (a tanév rendjében meghatirozottak
szerint, tantargyanként)

2021. évi tavaszi vizsgaiddszak (majus-juniusi vizsgak)
Irasbeli: 2021. majus 03-t6l (a kiirasnak megfelelen)
Szébeli: Kk/13/1 osztaly 2021. janius 14-15.

Kk/13/2 osztaly 2021. janius 16-17.

Kk13/1 és a Kk13/2 éreltségi vizsgabizottsag tagjai:
a magyar nyelv és irodalom tanara: Janossy Bernadett,
a matematika tanara: Szlivka Oktavia,
a torténelem tanara: Holecz Tibor,
a német nyelv tanara:Vajcs Agnes,
az angol nyelv tanara: Bakos Viola,
az informatika tanara: Reszl Berta,

Proba érettségi vizsgak szervezése aprilis honapban.
Felel6sok:igazgato-helyettes, munkakézosség vezetok.
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3.7.3. Szakmai vizsgak, vizsgaidoszakok, irasbeli, szébeli és gyakorlati vizsgak

A tanév soran tervezett szakmai vizsgak

irasbeli vizsgarész, irasbeli, kdzponti gyakorlati és interaktiv vizsgatevékenység: 2021.

majus janius

szbbeli és gyakorlati vizsgarész: 2020. majus—junius,

sz6beli és gyakorlati vizsgatevékenység: 2020. majus—jinius

Szakképesités azonositd

Szakképesités megnevezése

34 521 08 Mezbégazdasagi gépész (tavaszi vizsgaidoszak)
34 521 03 Gépi forgacsol6 (6szi, tavaszi vizsgaiddszak)
35 521 01 CNC gépkezel6 (6szi vizsgaidészak)
34 521 04 Ipari gépész (6szi vizsgaiddszak)
3481104 Szakacs (6szi, tavaszi vizsgaidészak)
34 582 13 Burkol6 (tavaszi vizsgaidészak)
34 81101 Cukrasz (tavaszi vizsgaidészak)
21811 01 Konyhai kisegit6 (tavaszi vizsgaidészak)

Logisztikai és szallitmanyozasi ugyintézo (esti felnéttoktatas)
54 841 11

(tavaszi vizsgaiddszak)

55 345 01 Kis- és k6zépvallalkozasok tigyvezetdje Il. (esti

felnéttoktatas) keresztféléves képzés

Felel6s:igazgato, igazgato-helyettes gyakorlati oktatasvezet6

A kézép és emelt szinti érettségi vizsga, valamint a szakmai vizsga
vizsgabizottsagaiban kézremikddd oktaték széméra - feladatuk végrehajtasénak
biztositasa érdekében - a vizsgék idejére tanitas nélkdli munkanapot biztositunk.
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3.7.4. Agazati vizsgak rendje

Szakképesités azonosité ;Szakképesités megnevezése

4 0715 10 07 Gépi és CNC forgacsold
4 0732 06 03 Burkold

4 0810 17 07 Mezbgazdasagi gépész
4 0416 13 02 Kereskedelmi értékesit6d
41013 23 01 Cukrasz

41013 23 05 Szakacs

Az agazati vizsga tervezett idépontja: 2021. januar: KSZ11/1;
2021. janius: 9. osztalyosok

Felelos:igazgato,-helyettes, gyakorlati oktatasvezet6
3.7.5. Kiilsé és belsé tantargyi mérések rendje

A kils6 és bels6 mérések uUtemezésérdl, feleléseirél részleteiben a munkakdzosségi
munkatervek (ld. melléklet) szélnak.

Kiemelt mérések:

a) Tanév eleji szaktargyi szintfelmérés a szakmai munkakozosségek altal kialakitott
mérdeszkézok segitségével
Hatarido6: 2020. szeptember 14-18.
Felelos: igazgadhelyettes; szakmai munkakozésség-vezetok
b) Osztaly szociometriai felmérés, kérddiv
Hatarido: 2020. szeptember 22.
Felelos: 9. évf. osztalyfonékei
¢) Orszagos kompetenciamérés a 10.évfolyamon

Hatarid6:2021. majus 26.
Felel6s: igazgatohelyettes
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3.7.6. A tanulok fizikai allapotat felméré vizsgalat idopontja

A 2020/2021. tanévben atanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalatat a nappali
rendszer( iskolai oktatasban részt vevd tanuldk esetében 2021. januar 11. és 2021. aprilis
23. kozott kell megszervezni

Iskolankban: 2021. marcius 01-t6l 2021. marcius 31-ig

A mérés eredményeit 2021. majus 28-ig kell feltdlteni a Nemzeti Egységes Tanuldi Fittségi
Teszt informatikai rendszerbe (NETFIT®)

Felelds: Horvath Csaba

4. SZAKMAI FELADATOK

4.1. A minéségfejlesztési munka tervezése

Az intézményi oOnértékelés megtervezése: pedagégusok felkészitése, mérbeszkozok
elkészitése, mérések elvégzése, ellenérzések végrehajtasa, adatok gytijtése, 6sszegzés, az
eredmények elemzése, 6sszegz6é 6nértékelési anyag elkészitése.

A intézmény onértékelési munkaterve alapjan.

4.2. Palyavalasztas,kozépfoku és fels6foki intézményekbe térténd
tovabbtanulas

A felséfoku felvételi eljarast a 423/2012. (XII. 29.) felsdoktatasi felvételi kormanyrendelet
szabalyozza, valamint a Felsdoktatasi felvételi tajékoztatd tartalmazza a tudnivalékat. Az
ezekben a dokumentumokban foglaltakat a tovabbtanulasért felelés kolléga és a végzés
osztalyfonokok ismertetik a tanulokkal és szileikkel, folyamatos konzultaciok utjan segitik az
online jelentkezés ligyintézését, annak adminisztraciés feladatait. A felsGoktatasban vald
tovabbtanulas mellett kitérink a szakképzdés didkok tovabbtanulasi lehetéségeire is, az
érettségit adé képzési formakra, a masod-szakképesitések megszerzésének lehetdségeire.

A tovabbtanulasra felkészités oktatoi-szakmai jellegli feladatait a szakmai és oktatasi
programok tartalmazzak.

4.3. Palyazatokbol ad6doé szakmai feladatok

Folyamatban lévé palyazatok
GINOP-6.2.3-17-2017-00009 A szakképzési intézményrendszer atfogo fejlesztése
Ginop 6.1.3-17. Idegen nyelvi készségek fejlesztése
Erasmus+ program
Arconic-Kéfém Kft. eszkozfejlesztés, tananyagfejlesztés

Hatartalanul
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4.4,

Az esélyegyenloség biztositasa: kulcskompetencidk fejlesztése, a

kultara koézvetitése a nemzetiségre vonatkozéan, a helyi sajatossagok,
hagyomanyok, értékek megismerése, megbecsiilése és szeretete

Az esélyegyenléség megvaldsulasat szolgalé legfébb pedagégiai feladat annak biztositasa,
hogya tanulék eltéré egyéni képességeinek, adottsagainak figyelembevételével, jelentds
hatranyok nélkiill, egyenlé6 lehetéséget biztositd ismeretekkel, kompetenciﬁkkal
rendelkezzenek a tarsadalomba vald sikeres beilleszkedéshez.

Ennek érdekében kézvetlen feladatként hatarozzuk meg iskolankban a kévetkezdket:

az adottsagok felismerése, a hatranyos helyzet feltarasa, annak szakszeri kezelése
képességek és kulcskompetenciak fejlesztése

esélyegyenléség biztositasa a szakképzésben, az egyenldé hozzaférés biztositasa az
elméleti és gyakorlati oktatas terén

esélyegyenléség biztositasa a szakképzésben a szakmai vizsgaka vald
felkészitésben és a vizsgaztatasban

lemorzsolédas csokkentése
a nemzetiségek kultirajanak megismertetése

a helyi sajatossagok, hagyomanyok, értékek megismertetése, a lokalpatriotizmus
érzésének kialakitasa a tanulékban

Eszkozok:tehetséggondozas, felzarkoztaté foglalkozasok, fejlesztéoérak, versenyek,
tandran kivdli tevékenységek (pl. tanulmanyi kirdndulds, szinhazlatogatas, sport
rendezvények, tlra, stb.)

Felelésok: fejlesztépedagégus, oktatoi testilet
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5. INTEZMENYI KAPCSOLATRENDSZER

5.1. Iskola és csalad kapcsolata

A szllbket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az
iskola igazgatéja és az osztalyféndkok tajékoztatjak:

e az iskola igazgatdja legalabb félévente egyszer a szlloi szervezet iskolai
vezetdségének (ilésén vagy az iskolai szintl szl6i értekezleten,
o az osztalyfén6kok folyamatosan az osztalyok sziiléi értekezletein.

A sziilék és az oktatok egyuttmiikédésére az alabbi forumok szolgalnak:
Egyéni megbeszélések

Feladata a szllék tajékoztatdsa gyermekiik iskolai életérél, magaviseletérél,
tanulmanyi eredményeirdl; segitségnyljtas a sziléknek a gyermek neveléséhez;
valamint az egyittes, 6sszehangolt pedagdgiai tevékenység kialakitasa a sziil6 és az
oktaték kézétt.

Sziil6i értekezlet
Feladata:

o aszildk és az oktatok kozotti folyamatos egyittmiikédés kialakitasa,
e aszilok tajékoztatasa:
o az iskola céljairél, feladatairdl, lehetdségeirdl,
o az orszagos és az oktatas-politika alakulasardl, valtozasairol,
o a helyi tanterv kévetelményeirdl,
o az iskola és az oktatok értékelé munkajarol,
o sajat gyermekének tanulmanyi eldmenetelérdl, iskolai magatartasarol,
o a gyermek osztalyanak tanulmanyi munkajarol, neveltségi szintjérél,
o az iskolai- és az osztalyk6zésség céljairdl, feladatairél, eredményeirdl,
problémairél,
o a szilék kérdéseinek, véleményének, javaslatainak Gsszegyljtése és
tovabbitasa az iskola igazgatdsaga felé.
Fogado ora

Feladata a szlilok és az oktaték személyes talalkozasa, illetve ezen keresztiil egy-egy
tanulé egyéni fejlesztésének segitése konkrét tanacsokkal. (Otthoni tanulas,
szabadid6 helyes eltdltése, egészséges életmodra nevelés, tehetséggondozas,
tovabbtanulas stb.)

Nyilt tanitasi nap

Feladata, hogy a szlld betekintést nyerjen az iskolai neveld és oktaté munka
mindennapjaiba, ismerje meg személyesen a tanitasi 6rak lefolyasat, a szakmai
gyakorlati képzést, tajékozddjon kdzvetlenil gyermeke és az osztalykézosség iskolai
életérdl, iskolank tanmdihelyérol. '
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Irasbeli tajékoztaté

Feladata a szilék tajékoztatdasa a tanulok tanulmanyaival vagy magatartasaval
Osszefiggd eseményekrdl, illetve a kilonféle iskolai vagy osztaly szint(
programokrol.

e A szil6i értekezletek, a fogadd 6rak és a nyilt tanitasi napok idépontjat az iskolai
munkaterv évenként hatarozza meg.

e A szulék a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében széban vagy
irasban, kozvetlentl vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviselok utjan az iskola
igazgatésagahoz, az adott tgyben érintett gyermek osztalyfénékéhez, az iskola
oktatdihoz, a diakonkormanyzathoz nyujthatja be.

e A szulék kérdéseiket, véleményilket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott képvisel6ik, tisztségviselbik utjan kézélhetik az iskola igazgatdésagaval,
oktatéi testiiletével.

5.2. A fenntartoval valo kapcsolattartas

Az iskolai munka megfelel6 szintli irdnyitasanak érdekében az iskola igazgatéjanak allandé
munkakapcsolatban kell alinia a fenntartéval.

A kapcsolattartas tartalmi elemei:

e szakmai iranyitas

e gazdasagi igyintézés

e szakmai koordinacio

o elvi itmutatasok

o Kkoordinalas és segitségnyujtas

A kapcsolattartas formai:

¢ vezet6i munkamegbeszélések

o személyes beszélgetések

o elektronikus és postai levélvaltas

e egyeéb érintkezési formak
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5.3.

Szakmai kapcsolatok (horizontalis egyiittm{kodés rendszere)

. L. kapcsolattartas 3 .
partner intézményi ., eredményességi
. A maédszere, gyakorisag ,
megnevezése | kapcsolattartad N mutaté
eszkoze
. tajékoztatok, ) tanulészerzédések
szakmai (s havi -
Kamara inazaatéhelvettes beszamoldk, rendszeressé szamanak 10%-os
gazg Y megbeszélések °g névekedése
. tanév eleji
szakmai 4 ékoztatii sikeres szakmai
Gvakorlati igazgatohelyettes, szerzédés, h; vonkénti, vizsga, gyakorlati
'y ) gyakorlati oktatas tajékoztatas, ) mulasztasok miatt
képzbhely 2 . egyeztetés,
vezeto, emailes kapcsolat ne legyen
Alvféne szemelyes lemorzsolédas
osztalyféndk megbeszélés
kézismereti tanév eleji szul6i s
. lemorzsolédas
Gyemekijoléti | igazgatShelyettes. értekezlet,
, esetmegbeszélések , , 5%-0s
szolgalat fejlesztépedagdgus, eseményvezérelt )
osztalyfénok kapcsolattartas csokkenése
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6. AZ OKTATO!I TESTULET ALTAL FONTOSNAK ITELT

SZABALYOZASI TERULET

6.1. Tantermek felelosei

1.sz. tanterem:
2.sz. tanterem:
3.sz. tanterem:
4.sz. tanterem:
5.sz. tanterem:
6.sz. tanterem:
7.sz. tanterem:
8.sz. tanterem:
9.sz. tanterem:

10. sz. tanterem:
11. sz. tanterem:
12. sz. tanterem:
13. sz. tanterem:
14. sz. tanterem:
15. sz. tanterem:
16. sz. tanterem:
17. sz. tanterem:
18. sz. tanterem:
21. sz. tanterem:
22. sz. tanterem:
23. sz. tanterem:

Szab6 Jézsef

Szant6 Zoltan

Varszegi Péter
Lendvay Livia Maria
Szlivka Oktavia

Dobos Laszlé

Bognar Szabolcs
Janossy Bernadett
Reszl Berta
Seregi-Tunner Szandra
Reszl Berta
Becz-Rabéczki Orsolya
Csiszar Gabor Attila
Holecz Tibor

Gurdon Judit

Ambréz Zoltan
Hofferné Dr. Hanich Erika
Bakos Viola

Vajcs Agnes
Vajda-Péczi Eva
Bakos Viola

6.2. Szertarak, egyéb helyiségek felelGsei

Biolégia-kémia:
Gépész:

Fizika:
Sportszertar:
Stadié helyiség:

Sportudvar, 6lt6z6:

Tomacsarnok:

6.3. Megbizasok, tisztségek

Lendvay Livia Maria
Szabd Joézsef
Puskasné Furst Judit
Horvath Csaba
Varganeé Pavlényi Csilla
Horvath Csaba

Horvath Csaba

Tanuléi fegyelmi bizottsag:

elndke:

helyettese:

tagjai:

Horvath Csaba

Hofferné Dr. Hanich Erika
igazgatéhelyettesek,
illetékes osztalyfonok,
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illetékes szakoktatok, szaktanarok, nevel6tanar
e  Szakszervezeti bizottsag titkara: Hofferné Dr. Hanich Erika

6.4. Munkakozosségek

Kozismereti . munkakdz6sség:

Vezetdje: Reszl Berta

Tagjai: Ambréz Zoltan
Bognar Szabolcs
Gurdon Judit

Lendvay Livia Maria
Puskasné Flrst Judit
Sebestyén Zoltanné
Szlivka Oktavia

Kozismereti ll. munkakdz6sség:
Vezetoje: Janossy Bernadett
Tagjai: Bognar Barnabas

Holecz Tibor
Seregi-Tunner Szandra
Téth David

Kozismereti lll. munkakoézosség:
Vezetdje: Hofferné Dr. Hanich Erika
Tagjai: Bakos Viola

Vajda —Péczi Eva
Vajcs Agnes
Horvath Csaba
Olah Norbert

Szakmai munkako6zosség l.:

Vezetdje: Szab6 Jozsef
Baranyi Lajos
Berkesi Jozsef
Bognar Szabolcs
Gartner Jozsef
Gurdon Judit
Horvath Attila
Pdlya Lajos
Rabai Jozsef
Szanté Zoltan
Varszegi Péter
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Szakmai munkakozésség Il.:

Vezetdje:
Tagjai:

Gurdon Judit

Becz-Raboczki Orsolya
Csiszar Gabor Attila

Dobos Laszld

Molnarné Vélgyvari Marianna
Szabados Alajos Laszloné

Osztalyfonoki munkakozosség l.:

Vezetoje:
Tagjai:

Horvath Csaba

Bakos Viola
Becz-Rabéczki Orsolya
Gurdon Judit

Hofferné Dr. Hanich Erika
Holecz Tibor

Janossy Bermadett
Lendvay Livia Maria
Reszl Berta

Sebestyén Zoltanné
Sebestyén Zoltanné
Seregi-Tunner Szandra
Szabé Jozsef

Szlivka Oktavia

Vajcs Agnes
Vajda-Péczi Eva
Varszegi Péter
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7. LEGITIMACIOS ZARADEK
A Diakdonkormanyzat véleménynyilvanitasa

Az tagintezmeny diakénkormanyzata a munkaterv készitése soran a tanulokat érintd
programokat véleményezte, azokkal egyetért.

Kelt: ZECo Ao ev ... 09...... hénap 94 nap
/

Mészaros Eva
diakénkormanyzat képviseldje

A gyakorlati képzéhelyek véleménynyilvanitasa

A gyakorlati képzbhelyek képvisel6i veleményezési jogukat a jogszabalyban el6irtaknak
megfeleléen gyakoroltak..

Kelt: ....... Z“"— .............. 0. ev...09. .. honap .04 nap
>
7 5%/ qu"/\
Norvath Attla
igazgato
Az oktatdi testiilet a munkatervet elfogadta.
Kelt: ..... ZAfC— .............. 4020, év ... 09........ honap 1. nap

/
BeSeo. (et @.%@\_Z\%w&

Bakos Viola ajda-Péczi Eva
oktato oktaté

A Munkaterv életbelépésének idépontja: 2020. szeptember 01.
P

Horvath Attila
igazgato
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KESZITETTE: HOFFERNE DR: HANICH ERIKA



A munkakdzdsség tagjai:

Bakos Viola

Hofferné Dr. Hanich Erika
Vajcs Agnes

Vajda Péczi Eva

A munkakdzdsségek dltalanos feladatai:

Eves munkaterv elkészitése

Iskola pedagédgiai, szervezési feladatainak el6készitése, megvalésitidsa, azokat érinté
segitségnyjtas

Aktudlis és a megvéltozott kovetelményekhez alkalmazkodé tanmenetek elkészitése,
egységesitése, az \j térvényi rendelkezések alapjan az iskolai dokumentumok sziikséges
médositasa

A digitalis oktatas tapasztalatainak beépitése a tanérakba

A lemorzsolédés csokkentése

Oktaté-neveld munka szinvonalas megvaldsitasa, tehetséggondozas, felzarkéztatas
Tovabbképzéseken, rendezvényeken valo részvétel, tapasztalatok toviabbadasa, megosztasa
Haziversenyekre, regiondlis- és OKTV versenyekre torténé jelentkezés, felkészités
Haziversenyek lebonyolitasa, értékelése, jutalmazasa

Haziversenyek tapasztalatainak megbeszélése, Gjabb lehetdségek, megoldasok keresése
Egyéb versenyekre felkészités

Egyéb versenyeken vald részvétel, tapasztalatok tovabbadasa, megosztasa

Filmklub, idegen nyelvii filmek keretében nyelvi értés gyakorlasa

Tanitashoz hasznalt tankdnyvek, eszkdzok, segédeszk6zbk rendeltetésszerti hasznélata, azok

allapotanak megorzése
Vezetoséggel és mas munkakozosségekkel jo kapesolat, informaciédramlas és
egyiittmiik6dés kialakitdsa

Iskola, sziilok, tanuldk k6z6tti j6 kapcesolat fenntartdsa, apolasa

Hianypétlasi, fejlesztési javaslatok Osszegytijtése, tovabbitasa

Felkészités az idegen nyelvi érettségi €s szakmai vizsgakra

Iskolai honlap frissitése aktudlis torténésekkel, témakkal, versenyeredményekkel
Kirandulasok szervezése

Az idegen nyelvi munkako6zdsség éves munkdijinak iitemezése, feladatok, felelgsok:



2020. augusztus:

2020. szeptember:

2020. oktober

2020. november

2020. december

tletek, j megoldasok keresése
Feleldsok: munkakdzosség tagjai

2020-2021 évi munkaterv elkészitése
Felelds: Munkak6zosség - vezetd

az elmult tanévek tapasztalatainak, és az idei év feladatainak
megbeszélése

hataridok egyeztetése

tanmenetek és egyéb dokumentumok tartalmi és formai
sajatossdgainak tisztazdsa

az esetleges tankonyvrendeléssel kapcsolatos problémak
kezelése, segitségnynjtas tanul6knak, tankonyvfelelosnek
tapasztalatok  4taddsa  (digitdlis oktatdssal kapcsolatos
tapasztalatok is), az iskolai dokumentumok vezeteqének
megosztisa

indul6 osztilyok bemeneti mérése

szakk6r meghirdetése

Felelosok: munkak6z6sség tagjai

a sziil6i értekezletet megel6z6 megbeszélés, egyeztetés,
felmeriild problémdk megvitatdsa, megoldas keresése,
megvalOsitas

11. osztalyosok haziversenyeinek meghirdetése, lebonyoliiasa,
jutalmazasa

a haziversenyek tapasztalatainak megbeszélése

Filmklub

Felelosok: munkakozosség tagjai

10. osztalyosok haziversenyének meghirdetése, lebonyolitasa,
jutalmazasa

a haziversenyek tapasztalatainak megbeszélése

Felelésok: munkak6zosség tagjai

Haloween —Party

Felel6sok: munkakdzosség tagjai

Kirdnduldsok meghirdetése, szervezése

Felelosok: Munkak6zosség tagjai

haladasi eredmények megvitatisa (bukasra all6 tanuldk
sziikséges korrepetaldsa, szaktanari dicséretek megbeszélése)
félév elotti probavizsgdk, osztilyozévizsgdk szervezése,
lebonyolitasa



2021. januar

2021. februdr

2021. marcius

2021. aprilis

2021. mdjus

Felel6sok: munkakozdsség tagjai

Filmklub

Feleldsok: munkakdzdsség tagjai

Kirandulas lebonyolitisa

A kirdandulds tapasztalatainak megbeszélése, élmények
megosztasa

Felels: munkak6zosség tagjai

I. félévi eredmények megvitatdsa, tapasztalatok megosztisa,
szilkséges mddositadsok megbeszélése, javaslatok, megoldasok
keresése

Felelosok: munkakozosség tagjai

Szétarhasznalati haziverseny meghirdetése, jutalmazisa
Felel6sok: munkak6zdsség tagjai

2020-2021 1. félévi beszamol6 elkészitése

Felelés: Munkak$zosség - vezetd

9. osztalyosok haziversenyének meghirdetése, jutalmazisa

a haziversenyek tapasztalatainak megbeszélése

SZC altal meghirdetett versenyen valé részvételre felkészités
Felelosok: munkak6z6sség tagjai

Filmklub

Felelosok: munkak6zosség tagjai

sziil6i értekezlet eldtti egyeztetés (haladas, problémak)
felmeriil6 problémék megvitatisa, megoldds keresése,
megvalositas

Felel6sok: munkak$zdsség tagjai

az érettségiz6 osztilyok haziversenyének meghirdetése,
lebonyolitasa, jutalmazasa

a haziversenyek tapasztalatainak megbeszélése

Felelosok: munkak$zosség tagjai

probavizsgak szervezése-lebonyolitasa végzds csoportokban
haladasi eredmények megvitatisa ((bukasra &ll6 tanulok
sziikséges korrepetaldsa, szaktanari dicséretek megbeszélése)
Szép kiejtési héaziverseny meghirdetése, lebonyolitdsa,
jutalmazasa

a haziverseny tapasztalatainak megbeszélése

Felel6sok: munkakozdsség tagjai

Filmklub

Felelosok: munkak6zosség tagjai

szummativ mérések lebonyolitasa



o fordité verseny meghirdetése, lebonyolitasa, jutalmazisa
e a verseny tapasztalatainak megbeszélése
Feleldsok: munkak6z6sség tagjai

2021. junius ‘
o II. félévi eredmények megvitatasa, sziikséges modositasok
megbeszélése
Feleldsok: munkak6zosség tagjai
2020-2021 II. félévi beszamol6 elkészitése
Felelés: Munkakozosség - vezetd

Feladatok az egész év folyamén:



Felzark6ztaté és tehetséggondozd foglalkozasok egyeztetése a tanulok minél
hatékonyabb korrepetalasa, motivalasa, tehetséggondozésa érdekében.
Feleldsok: munkakozdsség tagjai

A digitalis oktatassal kapcsolatos problémak, sikerek, tapasztalatok megbeszélése,
egymas segitése, megolddsok keresése, mas munkakozosségekkel egyeztetés,
tapasztalatok kicserélése, j6 megoldasok megosztasa, illetve mas munkakdzosségek
bevalt médszereinek hasznalata

Prébavizsgak megszervezése angol és német nyelvekbél a végzds osztalyok szdmara
proba - érettségik, szakmai probavizsgak
Feleldsok: munkak6zosség tagjai

Prébanyelvvizsgdk megszervezése angol és német nyelvekbdl az érdekléd6k szaméra
Feleldsok: munkak6zosség tagjai

Iskolai, regionélis, orszagos szintii nyelvi versenyeken, prébanyelvvizsgakon és egyéb
rendezvényeken val6 részvétel, azokra torténd felkészités (igény szerint)
Felel6sok: munkak6zosség tagjai



ESEMENYNAPTAR - MUNKATERV

KOZISMERETI MUNKAKOZOSSEG I1.

2020

IDOPONT TEMA FELELOS
munkako6zosségi értekezlet munkak6z6sség-vezetd
programterv elkészitése Holecz Tibor, Janossy Bernadett
bemeneti mérések Janossy Bernadett
Mester Pedag6gus mindsitésre Holecz Tibor

temb.

Szeptefnbet szakkorok, tehetséggondozé és o ..
felzarkéztaté foglalkozasok munkakbzdsség tagjai
létrehozasa, inditasa
tanmenetek elkészitése munkak6zosség tagjai
L4 - . p I .k 3
Erv(v)el — szakmaajanl6 retorikai Jinossy Bernadett
verseny
megemlékezés az aradi vértaniikrol munkak6zosség tagjai

oktober Virus nyelv — anyanyelvi vetélkedo Janossy Bernadett
oktéber 23-i milsor készitése Holecz Tibor, Téth David
Helyesnrasn v'erf.eny a magyar nyelv Tunner Szandra
napja alkalmaboél
Implom Jézsef helyesirési

november mp om o'z.s el helyesirast versenly magyar szakosok
hazi forduléja
Orszagos Szakiskolai Kozismereti munkakézéssée tagiai
Verseny elokészitése g lag
karacsonyi miisor el0készitése Tunner Szandra

december
munkak6z0sségi értekezlet munkakozosség tagjai

2020
IDOPONT TEMA FELELOS
lékezé M Kulti
megfrr} chezes @ Magyar Rultura Janossy Bernadett
napjarol
januar
Sz6 lek — - & 6zaird
vegEle vers- €s prozaird Tunner Szandra
verseny
a félévi munka értékelése munkakdzosség tagjai
februar .
haziverseny: az Arpad-kor Holecz Tibor, T6th David




marcius

maércius 15-i miisor elkészitése

Holecz Tibor, Téth Dévid

Legyen Like — hires szerzok

Tunner Szandra

Facebook profilja

a kovetkezd tanév clBkészitése- . .

tankonyvrendelés munkak$z6sség mF]al

magyar koltészet napja Janossy Bernadett

T olimpial Jatekok &ve -

a nyan" olimpiai jatékok éve JYanossy Bernadett
aprilis vetélkedo :

a ballagas elokészitése Janossy Bernadett

Trianon vetélked6 Holecz Tibor, Téth David

kompetenciamérés el6készitése magyar szakosok
majus T -

tanév . végi anyanyelvi Jénossy Bernadett

kompetenciamérés

tal:é‘fZéfo.’ tanévnyits  dinnepély magyar szakosok
jiinius elokészitése

a tanév értékelése

Janossy Bernadett
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TERMESZET-
TUDOMANYI
MUNKAKOZOSSEG

2020/2021. TANEV MUNKATERVE

KESZITETTE: RESZL BERTA



MUNKATERV

MUNKAKOZOSSEG TAGJAI

Bognar Szabolcs Lendvay Livia Gurdon Judit Puskasné Fiirst Judit,
Szlivka Oktavia Resz] Berta Sebestyén Zoltinné Ambrdz Zoltin

EV ELEJI MUNKAKOZOSSEGI MEGBESZELES

2020. augusztus 27-én megtartottuk a tanév els6 munkakézosségi megbeszélését, melyen

Osszedllitottuk az éves munkatervet, megillapodtunk az ellenérzési tervben. Megvitattuk az 4j

tantrgyi kapcsolatokat a kezdg, 9. évfolyamokon.

MUNEKAKOZOSSEG TERVEI

)
X4
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]

)
*
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R
L
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°*

Programtervek és tanmenetek elkészitése.
Ebben a tanévben is figyelemmel kisérjiik az orszagosan meghirdetett versenyeket és a
tanulokat Gsztondzzilk a részvételre, megszervezzitk a jelentkezést és a felkészitést.
Valamint a versenyeken kiemelked teljesitményt nyijté tanuldk tirgyi jutalomban és
oklevélben részesitését.
Minden tantirgybdl iskolai versenyt is szetveziink.
Lendvay Livia 0jbdl elvillalta az elsé emeleten 1évS faliGjsdg szerkesztését, Reszl Berta a
f6ldszinti természettudomanyi falivjsig felelse.
Szorgalmazzuk és segitjiikk az iskolai facebook oldalon és a honlapon keresztiil torténd
folyamatos tijékoztatist a munkakozosségiink altal szervezett rendezvényekrdl képek és
rovid élménybeszamoldk Gtjan.
Az érettségire valo felkészités elvégzése (informatika és matematika tantirgyakbodl) és ennek
szakmai koordinalasa. Proba érettségi szervezése.
Részvétel a témahetekben:

- Az egészségtudatos gondolkodas és iskolai mozgastevékenységek

témanap 2020. szeptember 25. (Magyar Diaksport Napja),

- Europai Szakképzési Hét 2020. november 09-13. kozott,

- Digitalis Témahét 2021. marcius 22—26. kozott,

- Fenntarthatdsagi Témahét 2021. aprilis 19-23. kozott



ELLENORZESI TERV

Szeptember Tanmenetek formai és tartalmi kovetelményei.
Oktéber Tanmenet szerinti haladas ellen6rzése.
November Oralitogatis (Szlivka Oktivia).

December Osztilyzatok szimanak ellenGrzése.

Januar Oralitogatis (Gurdon Judit).

Februar Oralitogatis (Lendvay Livia).

Mircius Oralitogatis (Bognér Szabolcs).

Aprilis Haladasi naplé ellenGrzése.

Majus Osztalyzatok szamanak ellenGrzése.

Jonius Adminisztracié ellenGrzése.




MUNEKAKOZOSSEG ESEMENYNAPTARA

Datum Esemény FelelGs
Folyamatos Ij“ahu;sagok, Részvétel OKO programban. Lendvay Livia, Reszl Berta
munkavégzés Erettségi vizsgikra felkészités Szlivka Oktavia, Reszl Berta
Kompetenciamérésre felkészités. Mindenki

2020. szeptember | Bemeneti tudas felmérése. Mindenki
Tanmenetek Osszegyijtése. Reszl Berta
Az egészségtudatos gondolkodds és iskolai | Mindenki
mozgistevékenységek témanap.

2020. oktober Szelektiv hulladékgyijté készitése tantermekbe. Reszl Berta

2020. november »Logi sztory” cimmel érdekes, gondolkodtaté Szlivka Oktivia,
vetélked6 szervezése matematikibdl szakiskolai Puskdsné First Judit,

Gurdon Judit

tanuldk részére.

2020. december

Jelentkezés és felkészités a kozismereti szaktargyi

Puskasné Fiirst Judit, Gurdon

versenyekre. Judit, Varszegi Péter
Fizika verseny Bognir Szabolcs
2021. januar Az els6 féléves eredmények megbeszélése a Reszl Berta
természettudomanyi tantirgyakbol. A sziikséges
korrekciok megtétele. Kérnyezettudatossaggal
kapcsolatos prezenticiok és egyéb elkésziilt
digitalis tartalmak bemutatasa.
2021. februar Informatika préba érettségi Reszl Berta
Matematika verseny (érettségire felkészitG) Szlivka Oktavia
2021. marcius Digitalis témahét (marcius 22-26.) Mindenki
2020. aprilis Fenntarthat6sagi témahét (dprilis 21-23). Reszl Berta
Fenntarthatosaggal kapcsolatos lebonyolitott Lendvay Livia
bongész6 verseny, természetismereti vetélkedok.
2021. majus Intézkedési terv készitése a 10. évfolyam Puskasné Fiirst Judit,
kompetencia-mérésre. Kompetenciamérés. Reszl Berta
2021. janius Diaknapra tudatos komyezetvédelmi el6adisok Reszl Berta

szervezése. Az éves munka értékelése.




FALIUJSAGON MEGEMLEKEZES JELES KORNYEZETVEDELMI NAPOKROL

Feiios Név | Datum
Takaritasi vilagnap Szeptember 16-18.
Nemzetkozi vizmonitoring-nap Szeptember 18.
Zéréemisszio-nap Szeptember 21.

Resz] Berta 7 e

sy L Autémentes vilagnap Szeptember 22.
Talnépesedés elleni vilagnap Szeptember 23.
Nemzetkozi egészségnap Szeptember 26.

et : Szeptember utols6

Folyok vilagnapja ot
Eléhely vilignap Oktober elsé hétfoje
Madarmegfigyelési vilignap Oktodber 8.

Lendvay Livia ; . : 5

Sylivka OktAvia Az allatok vilagnapja Oktober 4.
Nemzetkozi nap a természeti katasztrofak Oktober masodik
csokkentéséért szerddja
Nemzetkozi klimavaltozasi akcionap Oktober 24.
Nemzetkozi nap a kornyezet haboru és
fegyveres konfliktus soran torténd November 6.
kifosztasanak megel6zéséért

Bognar Szabolcs

Puskasné First Judit | Fistmentes nap November 17.
Eurépai hulladékesékkentési hét B oembebuiolo

hete

Reszl Betta A talaj nemzetkd6zi napja December 5.

Szlivka Oktavia
Nemzetkozi hegynap December 11.

Bognar Szabolcs .

Reszl Berta Jannar
Vizes éléhelyek vilagnapja Februir 2.

Gurdon Judit ! Skl

Puskasné Furst Judit B 3
Nemzetkozi jegesmedvenap Februar 27.




Vadvédelmi vilignap (Vadon él6 allatok

=% : Marcius 3.
vilagnapja)
Nemzetkdzi akcidnap a folyokért Marcius 14
Fogyasztévédelmi vilagnap Marcius 15.
Reszl Berta
Lendvay Livia T ok ; By
Digitalis témahét Marcius 23-27.
Az erddk vilagnapja Marcius 21.
A viz vilagnapja Marcius 22.
Resz]l Berta A Fold napja Aprilis 22.
Bognir Szabolcs
Fenntarthatésagi témahét Aptilis 20-24.
A Fair trade (Méltanyos kereskedelem) Majus masodik
vilaghapja szombatja
A méhek vilagnapja Majus 20.
Gurdon Judit T e S cnss 33
Solivka Oktavia A biologiai sokféleség nemzetkdzi napja Majus 22.
Europai nemzeti parkok napja Majus 24.
e X Majus harmadik
cabal
Bringazz a munkabal nap bentilie
Kornyezetvédelmi vilagnap Junius 5.
Oceinok vilignapja Junius 8.
Lenday Livia DSERES e
Diisleasna Hites ekt Szelek nemzetkdzi napja Junius 15.
Vilagnap az elsivatagosodas és az aszily ellen Junius 17.
Zacskomentes vilagnap Julius 3.

2020. szeptember 7.
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Szakmai munkakozosség 1.
munkaterve

2020-2021. tanév

KESZITETTE: SZABO JOZSEF



A miiszaki munkak6z6sség a Gépi forgacsolé és CNC gépkezelo, Mezdgazdasagi gépész,
Burkol6, Festd, mazolé és tapétizé valamint Logisztikai és szallitmanyozasi ligyintéz6
szakmak tantargyait oktatd kollégakat fogja 6ssze.

A munkak6z6sségben oktaté kollégdk tobbsége elméleti és gyakorlati oktatoként is kiveszi
részét a tanulok képzésében, ezért a kapcsolattartds elméleti és gyakorlati oktatok koézott
lényegesen kénnyebb az el6z6 évekhez képest.

Ezen a nyaron a munkakozosségek atszervezése miatt a munkakodzosségiinkben sok személyi
véltozas tértént, sajnos még tanévkezdésre nem sikeriilt maradéktalanul betolteni a helyeket,
jelenleg is van betoltetlen épitds agazatnal szakmai oktatéi allas, amit helyettesitéssel kell
ellatni.

Az idei létszamunk a kdvetkez6 képen alakult:

Baranyi Lajos Lendvai Livia
Berkesi Jozsef Péja Lajos
Bognar Szabolcs Rabai Jozsef
Csiszar Gabor Szabd Jozsef
Gartner Jozsef Széant6 Zoltan
Gurdon Judit Varszegi Péter
Horvath Attila



Munkakézosségiink feladatai, célja:

Az oktatds, nevelés Osszehangolasa, a szakmai szinvonal fokozatos emelése
érdekében.

Az \j 4gazati képzésekre valo felkésziilés, atallas,

A komplex szakmai vizsgaval zarulé szakméknal a képzés z6kken6mentes fol)J@atas
minden felmen6 évfolyamnal.

A helyi programok elkészitése, atgondolasa az dgazati oktatashoz,

A tanuldk felkészitése az elmaradt szintvizsgara.

A 9.-es tanulok dgazati vizsgéinak el6készitése, és a didkok felkészitése.

Tanul6k felkészitése SZKTV versenyekre.

Ennek érdekében a kovetkezo feladatokat iitemezziik be:

Folyamatos 6nképzés, szakfolyéiratok kiadvanyok figyelemmel kisérése.

Komplex szakmai vizsgakkal kapcsolatos ismeretek folyamatos gytjtése, azok atadasa
a munkak6z6sség tagjainak, javaslatok az oktatis-nevelés jobbitasara.

Informéacié csere mas intézményekkel az dgazati képzés inditasa és lehetd legj;obb
szinvonalon t6rténé oktatasa érdekében,

Elméleti és gyakorlati oktatok folyamatos ¢és interaktiv egyiittmik&dése,
informécidcseréje.

A didkok segitése agazati vizsgajuk sikeres elvégzése érdekében.

Segitség nytjtas az dgazati képzésben tanul6 didkok portféliéjanak elkészitésébenlj
Oktatott szakmékkal &sszefiiggd rendezvények, kiallitisok figyelemmel kisérése,
lehetdség szeriont részvétel ezeken az eseményeken az 4gazati képzés

kovetelményeinek megfeleléen.



Tervezett munkakézosségi értekezletek

Augusztus:

Alakul6 értekezlet. Feladatok megbeszélése, konkretizalasa.

Szeptember - Oktéber:

Az értekezlet 6 témai:
- Minden érintett szakmanal a felel6s6k kivalasztasa a versenyekre valé felkészitésre
- Az év végi szakmai és dgazati vizsgék elOkészitdinek kivalasztasa
- A p6tld szintvizsgdk szervezbinek, felel6seinek és idopontjainak kivélasztasa

November:

Az értekezlet fo témai:
- A ,,Szakma Kival6é Tanuldja” orszdgos versenyre esélyes tanulok kivalasztésa.
- A kivalasztott tanuldk felkészitési litemtervének megbeszélése.

Felelsok: az adott tantargyat tanité oktatdk.

December- Janudr:
Az értekezlet {6 témai:
- A kivalasztott tanuldkkal valé kiilon foglalkozasok beszamol6i
az adott tantargyat tanit6 oktatoktol.
- Az SZKTV hazi versenyeinek lebonyolitasa.
- Az agazati vizsgakkal kapcsolatos teendok kordinalasa, idépontok meghatarozasa.

- Komplex szakmai vizsga dokumentumainak el6készitése.

Marcius-dprilis:
Az értekezlet {6 témai:
- A tanul6k felkészitése a szakmai vizsgara.
- Komplex szakmai vizsga dokumentumainak elkészitése.

- Szakmai és dgazati vizsgakdvetelmények, vizsgaszabalyzatok megbeszélése.



Madjus- Junius:
Az értekezlet f6 témai: 1

\
A szakmunkasvizsgara valo felkésziilés értékelése, az SZKT verseny tapasztalat?‘inak

tiikrében.

Egyéb felmeriild problémak megbeszélése.

Tanévzar6 tantestiileti értekezleten beszamol6 a tanévben végzett munkardl.
Javaslattétel a tanulok jutalmazésara.

A munkakozosség-vezeté oralitogatisi terve:

Szeptember: Baranyi Lajos, Lendvai livia

Oktober: Berkesi Jozsef, Varszegi Péter, Gartner Jozsef,

November: Bognar Szabolcs, Gurdon Judit

December: Rabai J6zsef, Csiszar Gabor

Janudr: Szanté Zoltan, Baranyi Lajos, Pdja Lajos, i
Februar: Varszegi Péter, Horvath Attila

Miarcius: Bognar Szabolcs, Berkesi Jozsef

Aprilis: Baranyi Lajos, Gurdon Judit
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A II. Szakmai Munkakozosséghez az alibbi dgazatok/szakmdk tartoznak:
o I Kozlekedés és szdllitmadnyozds: :

» Logisztikai technikus
o [l Kereskedelem:
» Kereskedelmi értékesitd
o III. Turizmus-vendéglatas:
» Cukrasz
> Pincér-vendégtéri szakember
» Szakécs

A munkakozosség tagjai:
L Logisztikai technikus:

- Csiszar Gébor Attila
- Gurdon Judit
I Kereskedelmi értékesiti:
- Csiszar Gabor Attila
- Dobos Laszl6
III.  Turizmus-vendéglatds:
- Becz- Raboczki Orsolya
- Csiszar Gabor Attila
- Molndrné Volgyvari Marianna

- Szabados Alajos Laszloné



Munkakozosségiink feladata, célja:

Az oktatés, nevelés 6sszehangolédsa a szakmai szinvonal fokozatos emelésével. Az \ij programtervek,

tanmenetek elkészitése, folyamatos fejlesztése a kimeneti eredményesség névelése céljabol. Az elmult

idészakban megemelkedett igazolt és igazolatlan hidnyzasok visszaszoritdsa, tanuldéink nyomon

kovetése sziil6k, nevelosziilok bevonasaval.

Feladatok iitemterve:

Folyamatosan egész évben mindenki szdmdra:

\
Az Gijonnan érkez6 kollegak segitése, timogatésa. |

Az oktatashoz sziikséges taneszk$zOk, oktatdsi segédeszk6zok, a sziikséges besz%rzésekre
javaslattétel.
Folyamatos 6nképzés.
A tovabbképzéseken vald részvétel, a hallottak tovabbadésa az érintett kollegak felé.
Szakmakat érint6 kiallitasok, rendezvények, versenyek latogatasa.
Akkreditalt tovabbképzések figyelése, azokon t6rténé részvétel sziikség szerint
az érintett kollegaknak.
Eur6pai Szakképzési héten torténd aktiv részvétel.
Szakmak éjszakéja rendezvény alapos el6készitése és kivitelezése.
Elméleti és gyakorlati oktatas folyamatos és aktiv egyiittmiikddése, informaciécseréje.

Hayi feladatok:

Szeptember-oktober:

Indulé szakméknél €s a felmend rendszerben 1évé szakmaknal a programtervek, tanmenetek
elkészitése, folyamatos feliilvizsgalata, egyeztetése.

A tanitando tantirgyakhoz sziikséges tankonyvek, oktatasi segédletek beszerzése.

A gyakorlati képzéshez sziikséges anyagok tematika szerinti dsszeirasa, igénylése, beszerzése.
9. évfolyamon az aktualis szintvizsga feladatbankok szakménkénti attekintése illetve a tavalyi
évben elmaradt szintvizsgdk megszervezése, lebonyolitasa.

Felel6sok: minden érintett tag



November:

Munkako6zosségi értekezlet megtartasa.

Az értekezlet tervezett témai:

» Az évkezdéssel kapcsolatos problémak, javaslatok megbeszélése.
* A ,,Szakma Kival6é Tanul6ja” orszagos versenyre esélyes tanulok kivalasztasa.
* A kivalasztott tanuldk felkészitési litemtervének megbeszélése.

* Egyéb felmeriilé problémék megbeszélése.

- A kivalasztott tanuldkkal valé kiilon foglalkozésok.

- Pélyavalasztasi nyilt napon val6 aktiv részvétel.
- Sziil6i értekezleten vald részvétel 2020. november 12. csiit6rtok 16:30

Felel6sok: az adott tantargyat tanit6 oktato.

December:

- A kivalasztott tanulokkal valé kiilon foglalkozasok.
- Az SZKT hazi versenyeinek lebonyolitasa.
Felelds: az adott tantargyat tanito oktato.

Janudr:

- A tanul6k munkajanak értékelése, sziilok kiértesitése.

- Palyavalasztasi nyilt napon aktiv részvétel.

Felelsok: az adott tantargyat tanitd oktato.

Februdr:

- Munkako6z6sségi értekezlet megtartasa.

Az értekezlet tervezett témai:

* Dokumentalas az E-krétaban.

* Dokumentalas az Ellen6rzében.

» Dokumentalas a Gyakorlati naploban.

» SZKT és egyéb szakmai versenyeken val6 részvétel.

» Tanulok kiséretét a felkésziték koziil javasoljuk kivalasztani.

Felelosok: az adott tantargyat tanit6 oktato.



Ma’rcius-A'priIis: . . | :
- Pénziigyi és vallalkoz6i, a Digitalis és a Fenntarthatdsagi Témaheteken val6 aktiv ré{:zvétel.
- A tanul6k felkészitése a szakmai vizsgakra. |
- Szakmai vizsga dokumentacidinak elkészitése.
- Vizsgaszabalyzat, lebonyolitasi rend megbeszélése.
Felelosok: az adott tantargyat tanité oktato.

Majus:
- Munkak6zosségi értekezlet megtartasa.
Az értekezlet tervezett témai:

e A szakmai vizsgara valdé felkésziilés értékelése, az SZKT verseny

tapasztalatainak tiikrében.
* Felkésziilés sordn felmeriild problémak, hidnyossigok, fejlesztdsi célok
megbeszélése.

» Egyéni foglalkozast igénylé végzds tanulok vizsgira torténd felkészitésének
tervezése, megszervezése.

- Szakmai vizsgdk elokészitése, lebonyolitasa, értékelése.

Junius - Julius:

- Szakmai vizsgdk lebonyolitasa, értékelése.

- Tanévzaré értekezleten beszamol6 a tanévben végzett munkarol.

- Javaslattétel a tanulék jutalmazésara.

- Sziikség esetén rendkiviili munkakozosségi értekezlet 6sszehivasa.

- Osszefliggd nyari gyakorlat megszervezése lebonyolitasa, tanmiihelyben vagy kiils6 gyakorlati
helyen.

Augusztus:
- Osszefliggd nyari termelési gyakorlat igazolasainak beszedése, leigazolasa
- Gyakorlati oktatasi naplok lezarasa.

2020/21 tanév L. félév: A GINOP 6.2.3.-17-2017-00009 szamu projekt keretében a lemorzsolddassal
veszélyeztetett tanulok felzdrkdztatésa a palyazat rendezvénynaptara szerint.




A munkakozosség-vezetd oralitogatasi terve (2020-2021-es ellendrzési terv alapjdn);:

- Oktdber: Becz-Raboczki Orsolya

- November: Szabados Alajos Laszl6né

- December: Molnarné Vélgyvari Marianna

- Januar: Csiszar Gabor Attila

- Februar: Becz-Raboczki Orsolya,

- Miarcius: Szabados Alajos Laszloné, Molnarné Vélgyvari Marianna
- Aprilis: Csiszar Gébor Attila,

Zirc, 2020. szeptember 01.
Gurdon Judit
szakmai munkak$z0sség-vezetd



=) PAPAI SZAKKEPZESI CENTRUM REGULY ANTAL

SZAKKEPZO ISKOLA ES KOLLEGIUM oK,

KOZEP-DUNANTULI REGIONALIS MINOSEGI DiJ ;‘(\/\?
8420 Zirc Alkotmany u. 16.

. AR -
Tel: 88/595-010 %,,(&/;8\:

. . . . . 4 &
www.rszi-zire.hu iskola@rszi-zirc.hu Tegee®

OSZTALYFONOKI MUNKAKOZOSSEG
MUNKATERVE
a

2020-2021-as tanévre
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Az osztalyfonoki szerep ma:

Kiemelt szerepet t6lt be az osztalyfonok, aki az iskoldkban a személyiséget jelenti, az
osztalyt, mint nevelési tényez6t, a szocidlis kompetencidkat alakit6, formalé kozosséget
vezeti, segiti a tanulékat a jelen torténéseinek megértésében, a helyes értékrendjiik
kialakitasaban. Az osztilyfonoki feladatkor sajatossdga — szemben az oktatdi funkcidval —,
hogy nincs el6irhatd, részleteiben megtervezhetd tananyaga; ellatdsa lényegesen tébb
spontaneitast, rugalmassagot, reflektivitist igényel. Ha az oktat6 nem csupan az osztily
adminisztrativ ligyeinek intéz6je kivéan lenni, tudomast kell vennie arrél a vilagr6l, amelyben
éliink. Az elvarasok, amelyek kereszttiizében a dolgét tennie kell, sok esetben egymasnak is
ellentmondanak. Senki sem veszi le az oktat6rdl a felelosséget, hogy ezek k6z6tt mérlegeljen,
rangsoroljon, a rabizott tanuldk sziikségleteit, igényeit szem el6tt tartva, sajat személyisége
hitelét meg0rizve alakitsa ki miikod6képes nevelési programjat.

Az osztalyfonoki szerep nem korlatozédik az osztidlyfonoki Ora megtartdsara. Az
osztalyfonSki munka ennél sokkal tébbet jelent. Az osztalyfondk az, aki az osztalyba jard
gyerekek igényeit, sziileik elképzeléseit és tarsadalmi elvardsokat egyardnt tapasztalja, s
prébélja a gyerek személyiségfejlddésének szolgalataba éllitani. Maga az osztalyfonoki 6ra
olyan helyszin, ahol lehetséges az oktatd és a gyerekek kdzvetlen taldlkozasa, s nemcsak egy-
két személy, hanem az egész osztilykozOsség egyiittes formaldsara, nevelésére nyilik
lehet6ség direkt és indirekt nevelési médszerekkel egyarant, figyelembe véve a kompetencia
alapi oktatds szempontjait. Az osztilyfondki oOrdk keretén beliil is érvényesiil a
kommunikéacié képesség, logikus gondolkodés, problémamegold6 képesség gyakorlasa.

Az idei tanév kiemelt feladata a koronavirus helyzet targyilagos ismertetése, a védekezés,
megeldzés fontossagardl tajékoztatas az osztalyok tanuléinak. Amennyiben sziikséges lesz, a

digitalis oktatds sordn a tanul6k elérhet0ségének Osszegyijtése, napi kapcsolattartas veliik,
illetve ha kell, a sziileikkel.

Helyzetelemzés:

A 2020/2021-es tanévben 16 osztily indul nappali képzésben, ebbdl 4 kilencedikes osztaly.

Munkakozosségi tagok:

Osztaly Osztalyfondok Szakma
1/9/1 Horvith Csaba Gépi és CNC forgacsolé — 4 0715 10 07

Mez06gazdasagi gépész — 4 0810 17 07

17972 Lendvay Livia Kereskedelmi értékesits — 4 0416 13 02
1/9/3 H°ffem§rfl:°aHa‘“°h Burkolé — 4 0732 06 03

Becz-R4aboczki Cukrasz—-4 1013 23 01

1/9/4 Orsolya Szakécs — 4 1013 23 05




9/T Bakos Viola Logisztikai technikus — 5 1041 15 06
. ot 34 811 01 Cukrasz
2/10/1 Vajda-Péczi Eva 34 521 03 Gépi forgacsolé
. 34 521 08 MezOgazdasagi gépész
211072 Szab6 J6zsef 34 582 04 Festd, mizolé, tapétizd
. 34 811 04 Szakacs
2/10/3 Gurdon Judit 34 341 01 Eladé
3/11/1 Varszegi Péter 34 521 03 Gépi forgacsold
. 34 521 08 Mez6gazdasagi gépész
3/1172 Janossy Bernadett 34 582 13 Burkolé
3/11/3 Tunner Szandra 34 811 04 Szakécs
3/11/4 Reszl Berta 34 811 01 Cukrész
SZH/2 Sebestyén Zoltanné 21 811 01 Konyhai kisegitd
Kk12/1 Holecz Tibor Szakkozépiskola 2 :;/Ze;l e;ettseglre felkészitd
KK13/1 Vajos Agnes Szakkozépiskola 2 g;/ze;l é;ettségue felkészit6
KK13/2 Szlivka Oktavia Szakkozépiskola 2 ::;tsél e;rettseglre felkészitd

Munkakozosségiink feladatai:

e Az iskola pedagégiai elvei szerint neveli osztilyanak tanuléit.

Javaslattétel az iskolai munkaterv osztilyokat érintd szervezési, pedagogiai
feladataira, a Hazirend modositéasara, kiegészitésére.

Az osztalyfonoki tanmenetek elkészitése.
Hivatalos iratok vezetése, kiemelten az e- napld kitoltése.
Az osztalyfonokoket érintd torvényi valtozasok megismerése ez alapjan okiratok

megfelel6 vezetése.

A mulasztasok igazoldsanak rendjét szigorian és kovetkezetesen betartatni és
betartani.

A sziildk értesitése (gyenge tanulményi eredmény, igazolatlan mulasztds, sulyos

fegyelmi vétség esetén) — levélben, telefonon, személyes kapcsolatteremtés.
Koordindlja és segiti az osztalyban tanit6 oktatok munkajat.

Az osztilyfonok aktiv kapcsolatot tart a sziilok k6z6sségével, az osztalyban tanitd
oktatokkal.

A kezd6 osztalyfonokoék munkajanak segitése.

Tapasztalatszerzés, az e-naplé bejegyzéseinek ellenérzése, a nevelési munka



megbeszélése.

Az egészséges életmddra nevelés, a helyes életvezetés, életmdéd kialakitasanak

segitése.

A tarsadalmi, gazdasagi veszélyekre felkésziteni tanuléinkat, hogy csaladfenntart6

feln6tt emberként ne ismeretlen, kildtastalan helyzetekkel taladlkozzanak.
(munkaerdpiac, munkafegyelem, a munkavéllaléi jogok, pénziigyi kérdések stb.).

A héatranyos helyzetii, nehéz sorsu, lelkileg sériilt didkok tapintatos segitése.

A kornyezetvédelem, kozvetlen és tagabb kdrnyezetiink rendben és tisztan tartasa.
Esztétikus, baratsagos légkor kialakitdsa az osztalytermekben.

A tanuldk viselkedés- és beszédkultirdjanak fejlesztése.

Ha lehet6ség van ra, tovabbképzéseken val6 részvétel, a hallottak népszeriisitése.(pl.
konfliktus helyzetek megoldasa, tanulés tanitasa, differencialt foglalkozasok)

Sziiloi értekezletek el6készitése, lebonyolitasa.(végzbs tanuloknal a sziilok részletes
tajékoztatisa szakmai vizsgakrol)

A mulasztasi statisztikak havonkénti lezarasa az e-napl6ban.

Kiilonés hangsilyt kell fektetni az ellen6rz6 konyvek pontos vezetésére. Az
osztalyfondkok havonként ellendrzik a beirt jegyeket kézjegyiikkel ellatva.

A Hazirend minden pontjanak betartatésa.

Hangsulyt kell helyezniink a Himnusz, a Szdézat, a magyar ziszl6, a cimer
megismertetésére. Fontos, hogy nemzeti iinnepeinket méltéan, annak hangulati

tartalméat fokozva tinnepeljiik meg.

Kiemelt hangsulyt kell fektetni az iinnepélyeken valo iinnepi megjelenésre, az drai
késésekre, hidnyzasokra.

Megkoveteljiik a fegyelmet, a rendet. Ez jelenjen meg a pontossag novekedésében, a

hidnyzédsok csékkenésében is.

Torekedni kell arra, hogy didkjaink szeressék iskolénkat, legyenek biiszkék arra, hogy
e kozosség tagjai. Iskolank nemzetkdzi kapcsolatai 6szténdzzék tanuldinkat jobb

eredmények elérésére.

A lehetdségeknek megfelelden minél tobb osztily vegyen részt tanulményi



kirandulasokon, melyeknek fontos k6z6sségépitd szerepe van.

Didkjaink ismerkedjenek meg Zirc nevezetességeivel. Akar osztalyfonoki 6rdk keretén
beliil.

Probaljuk meg figyelemmel kisérni a tanuldk szabadidejének eltoltését. Adjunk
tandcsokat! Hangstlyozzuk a sportolds hasznossagit! Ugyeljenek az egészséges
életmddra!

hasznalatat!
Evente két alkalommal véradés szervezésének segitése.

Az osztalyfonoki ordk keretei kozt is érvényesiteniink kell: a kommunikacids

képesség, a logikus és problémameglat6- és megoldé gondolkodas fejlesztését.

Kisérjikk figyelemmel tanuldink otthoni koériilményeit, tarjuk fel a tanulmanyaikra
hatranyosan hat6 okokat, az iskolai lehetdségek hatarain beliil segitsiik 6ket.

Oktober végén a 9. osztilyos osztalyfonokokkel, €s az ott tanitd tanarokkal
megbeszélést tartottunk a magatartds problémas tanul6krol, és intézkedéseket
javasoltunk az osztalyfonokoknek még a sziil6i értekezletek elott.

Munkakozosségi 6sszejovetel: a tanév soran legalabb harom alkalommal.

Az eredményes munkahoz valé eszkozok, konyvek, filmek beszerzése, biztositasa.
Golyaavaté megszervezésének segitése.
Eurépai Szakképzési Hét
A szalagavato szinvonalas megszervezése.
Pénziigyi €s véllalkoz6i témahét
Aprilis hénap programjai:
- Digitalis t¢émahét
- Szakmak éjszakajan valé részvétel
- Biinmegel6zési el6adés
- Fenntarthatésagi témahét
A végz0s osztalyok ballagéssal kapcsolatos szervezési feladatainak elvégzése.
Diaknap szervezésének segitése.
A tanév végén az osztalyfonokok véleményeit Gsszegyijtve beszamolo elkészitése.



Célunk, olyan lehet6ségek teremtése, ahol a didkok €s az osztalyfondk kotetlen formaban
dolgozzék fel a tanuldkat érint6 helyzeteket.

Tantestiiletiink, iskolank hagyoményait Orizve, a kdzoktatas feladatait és a gyermekek
érdekeit szem el6tt tartva, korunk j kovetelményeihez igazodva kivanja felkésziteni
tanitvanyait arra, hogy a XXI. szdzad embereként boldoguljanak, k6z6sségiikk szamara
értékes, egyénileg pedig eredményes életvezetésre legyenek képesek.

Az osztalyfonok6k munkédjat tdmogatja iskoldnk védondje. El6adasaival segiti
mindannyiunk munkajat, ajanlott témakérei korosztalyokra lebontva a kovetkezdk: (Elj
egészségesen! Szeretet, szerelem, szexualitds. Amit megeszel, tapldlékod is legyen!
Parkapcsolatok, fogamzasgatlas. AIDS, és a nemi uton terjedd betegségek. Orizd
egészséged, segitsd gydgyuldsod! Rak-prevencié. A stressz életiink velejardja. Csaladi
élet: gyermek-sziild kapcsolata. Els6segélynyujtas. Elj szer-teleniil! Még egyszer, a
péarkapcsolatrél. Egészséges gyermeket szeretnék.)

Igyeksziink kiils6 eldadokat bevonni a munkankba: munkatiggyel, tovabbtanuldssal, a
blinmegel6zéssel stb. kapcsolatos hasznos informécidékhoz juthatnak didkjaink.

Zirc, 2020. augusztus 29.



DOK
MUNKATERV

2020/2021. tanév

Szeptember

A Reguly Antal Szakképz6 Iskola és Kollégium Didkonkormanyzatdnak alakulé iilése
az iskolai osztalyok és a kollégiumi csoportok 6nkormanyzati képviselbivel:

e avezetGség megvalasztasa az SZMSZ szerint,
e ahelyi DOK parlament id6pontjanak kijelolése, szervezési feladatok felosztasa.

A helyi DOK férum lebonyolitasa.

Oktéber
A hagyomanyos ,,Gélyaavatd” megszervezése.
Segitség az oktober 23-1 linnepség lebonyolitdsaban.
o Unnepi faliujsag készités.
Vérad6 nap az iskolaban- k6z6s program a helyi Voroskereszttel.

DOK férum megszervezése.

November
Hazi bajnoksagok elinditasa szavazas alapjan (foci, kézilabda)

DOK férum megszervezése.



December
Mikulas napi ajandékozas.

DOK Parlament szervezése, lebonyolitésa.

Januar
DOK férum megszervezése.

A félévi tanulményi verseny eredményének értékelése.

Februar
A Valentin napi iizenetkiildo ,,postaszolgalat” megszervezése és lebonyolitasa.

A DOK férum megszervezése.

Marcius
Segitség az linnepély megszervezéséhez.
Unnepi falitijsag készités.

Iskolai DOK férum 6sszehivésa, lebonyolitasa.

Aprilis
Otlet borze a ,,Reguly- Nap” programjaihoz.
Véradoé nap az iskoldban- koz6s program a helyi Voroskereszttel.
A ballagas el6készitése.

DOK férum megszervezése.



Mijus
A ,Reguly- Nap” programjanak rogzitése, felelos6k kijelSlése.
A programok meghirdetése.

A tanévben rendezett versenyek, programok lezarasa, értékelése.

Jinius
,» Reguly- Nap " (didknap) programja.
A tanulmanyi verseny dijazasa.

Tanévzaras.

Zirc, 2020. szeptember 1.

Vajcs Agnes
DOK segitd tanar
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Az ellenérzés fogalma

1. Ellendrzés: az intézmény miikodésének vizsgalata a hatalyos jogszabalyok és a
nevelési, illetve pedagdgiai program alapjéan.

2. Az ellendrzés azt vizsgalja, ahogy az intézmény miik6dése megfelel, vagy nem
felel meg a jogszabalyok, illetve a belso szabélyzatok elbirasainak.

Az ellendrzés feladata és célja

1. Az ellendrzés feladata, hogy adatokat, tényeket tarjon fel az intézményben foly6
tevékenységekrol, illetve a tevékenységek éltal elért eredményekrol.

2. Az ellenérzés célja, hogy a feltart adatok, tények alapjan olyan intézkedéseket
lehessen hozni, amelyekkel az esetleges hibdk, problémak kijavithatéak. Ehhez
azonban az ellendrzés eredményeit elemezni kell, és ezt a folyamatot nevezziik
értékelésnek.

Az ellenérzés moéodszerei

Az ellen6rzés soran alkalmazhaté mddszerek:
Megfigyelés (lehet tervezett vagy spontan).
frasos kikérdezés (kérddiv).
Interji (lehet egyéni vagy csoportos).
Tanul6k altal készitett produktumok vizsgélata.
Tanul6i teljesitmények felmérése (mérés).
Kiemelt teriilete a kompetencia-mérések.
e Dokumentumok elemzése.
A megfeleld mddszer kivalasztasa az ellendrzés céljatdl és tartalmatol fiigg.

Az intézményben folyoé belsd ellendrzés feladatai

Az ellendrzés

e Dbiztositsa az intézmény torvényes (a jogszabalyokban, az iskola szakmai
programjaban €s egyéb belsé szabélyzataiban el6irt) miikodését;

e segitse eld az intézményben foly6 nevel6 és oktaté munka eredményességét,
hatékonységat, kiilonos tekintettel a kompetenciafejlesztésre.
segitse el6 az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony miik6dését;
szolgaltasson az iskolavezetés szaméra megfeleld mennyiségii informaciot a
dolgoz6k munkavégzésérol. Az oktatok teljesitményértékelése sordn
prioritdist élvez a  kompetenciafejlesztésre  vonatkozé  elvarasok
megvaldsitasa.

o tarja fel és jelezze az iskolavezetés és a dolgozok szamara a szakmai €s jogi
eloirasoktol, kovetelményektol valo eltérést, illetve megel6zze azt,

e szolgaltasson megfeleld szamu adatot és tényt az int€ézmény miikodésével
kapcsolatos belsd €s kiilso értékelések elkészitéséhez.



A belsé ellenérzést végzo alkalmazott jogai és kotelességei

1. A belsé ellendrzést végz6 dolgozd jogosult:
o az ellendrzéshez kapcsolddva az iskola barmely helyiségébe belépni;
o az ellendrzéshez kapcsolodo iratokba, dokumentumokba betekinteni, azokrol
masolatot késziteni;
e azellendrzott dolgozé munkavégzését eldzetes bejelentés nélkiil figyelemmel
kisérni;
o az ellenérzott dolgozotol irasban vagy széban felvilagositast kérni.
2. A belsd ellendrzést végzo6 dolgozo koteles:
e az ellendrzéssel kapcsolatban, a jogszabalyokban és az iskola bels6
szabdlyzataiban foglalt el6irasoknak megfelel6en eljarni;
az ellenérzés soran tudomaséra jutott hivatali titkot megdrizni;
az észlelt hidnyossagokat irasban vagy szdéban ko6zolni az ellenorzott
dolgozdkkal és a sajat, illetve az ellendrzott dolgozok kozvetlen felettesével;
o hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést a kozvetlen felettesétdl kapott
utasitas szerint iddben megismételni.

Az ellenorzott alkalmazott jogai és kotelességei

1. Az ellen6rzétt dolgozoé jogosult:
o az ellendrzés megallapitasait (kérésére: irdsban) megismerni;
e az ellen6rzés modjara és megdallapitasara vonatkozdan irdsban észrevételeket
tenni, és ezeket eljuttatni az ellendrzést végzo kozvetlen feletteséhez.
2. Az ellen6rzott dolgozo koteles:
o az ellendrzést végz6 dolgozé munkajat segiteni, az ellendrzéssel osszefiiggd
kéréseit teljesiteni;
e a feltart hidnyossagokat, szabalytalansdgokat azonnal megsziintetni.

A belsé ellendrzést végzo dolgozo feladatai

1. Az ellendrzést végzo dolgozo a belso ellenérzést koteles a jogszabalyokban, az
iskola bels6 szabalyzataiban, a munkakari leirdsdban, az éves ellenorzési tervben
elbirtak szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

2. Azellendrzések teljesitésérol, az ellendrzés megallapitasair6l kozvetlen felettesét
tajékoztatnia kell.

3. Azellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett
fél (az ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott, vagy annak felettese) kéri.

4. Hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést végzonek:
¢ ahidnyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellen6rzétt dolgoz6 ﬁgyelmet
e ahidnyossidgok megsziintetését Ujra ellendriznie kell.



Belsd ellendrzési terv

Az egyes tanévekre vonatkoz6 ellendrzési feladatokat, ezek iitemezését, az
ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott dolgozok kijelolését az iskolai munkaterv
részét képezd belsd ellendrzési terv hatdrozza meg. A belsd ellendrzési terv
elkészitéséért az igazgat6 a felelds.

A belsd ellendrzésre jogosult dolgozdk és kiemelt ellendrzési feladataik

Igazgato:

o cllendrzési feladatai az intézmény egészére kiterjednek;

e ellendrzi az iskola 8sszes dolgozdjanak oktatodi, iigyviteli és technikai jellegii
munkdéjat, megkiilonboztetett figyelemmel a kompetenciafejlesztésre
ellendrzi a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyok megtartasat;
elkésziti az intézmény belso ellenérzési szabalyzatit;

Osszedllitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves
ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési tervben prioritast kapnak a
kompetenciafejlesztéssel kapcsolatos elemek.

o feliigyeletet gyakorol a belsd ellendrzés egész rendszere és miikkdése felett.

Igazgato-helyettesek:

o folyamatosan ellenérzik a hozzajuk beosztott oktatok nevel6-oktatd és
igyviteli munk4jat, ennek soran kiilonosen:

o aszakmai munkakozosségek vezetdinek tevékenységét;
o az oktatok munkavégzését, munkafegyelmét;
o az oktatok adminisztraciés munkajat;
o az oktatok nevel6-oktatd munkajinak modszereit és eredményességét,
kiemelten a kompetenciafejlesztés vonatkozasaban
o agyermek- és ifjusagvédelmi munkat.
Munkakézosség-vezetok:

folyamatosan ellenérzik a szakmai munkak6zosségbe tartoz6 oktatok nevel-
oktaté munkajat, ennek soran kiiléndsen:

az oktatok tervez6 munkajat, a tanmeneteket;

a neveld ¢és oktatd munka eredményességét, (kiillonds tekintettel a
kompetenciamérésekre).

Az igazgaté egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozoéi koziil barkit
meghatarozott céllal és jogkorrel felruhazva bels6 ellendrzési feladat elvégzésére
kijelolni.



A dolgozok ellendrzésének altalanos szempontjai

. Minden dolgozdra vonatkozo6an:

a munkafegyelem megtartasa,

a munkaidé kihasznalasa,

a munkakorhoz tartoz6 feladatok elvégzése és annak szinvonala,
a munka-, a tliz- és a vagyonbiztonsag eldirasainak betartasa,

a leltar rendje.

[ ]
. Oktatokra vonatkozdan:

a szakmai munka szinvonala,

a munkatervben meghatérozott feladatok elvégzése,

a tanul6i hazirend betartatasa a tanulokkal,

tanodrak, tanoran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa és adminisztréacidja,
oktat6-didk kapcsolat, a tanul6i személyiség tiszteletben tartasa,

a tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,

a taniigyi adminisztracié pontossaga, beadott dokumentumok minésége,
hataridok betartésa,

neveldi iigyelet ellatasa,

kapcsolattartas a sziilokkel.

. Ugyviteli dolgozokra vonatkozéan:

alkalmazotti nyilvantartas vezetése,
tanulé-nyilvantartas vezetése,
irattari rend.

. Takaritékra vonatkozoan:

az iskola tisztasaga,
az épiiletek €s udvarok altalanos tisztasdga, rendje,
az épiiletek elotti jardak tisztasiga.

. Karbantartokra vonatkozoan:

az épiiletek, berendezések allapota,

e az épiiletek és udvarok altalanos tisztasaga, rendje,
e karbantartasi, javitdsi munkdk mindsége.

A belsé ellenérzési vezetdi feladatokat az intézményben az igazgaté litja el.



Az oktatok munkijinak belsd ellenérzése

. Az oktat6i munka belsé ellendrzésének feladatai:

e Dbiztositsa az iskola oktatdi munkdjanak jogszer(i (a jogszabalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola szakmai programja szerint el6irt)
miikodését,

e segitse eld az intézményben folyé neveld és oktaté munka eredményességét,
hatékonysagat,

e az igazgatésadg szamara megfelelé mennyiségli informéciot szolgéltasson az
oktaték munkavégzésérol,

e szolgaltasson megfelelé szamu adatot és tényt az intézmény nevel6 és oktatd
munkajaval kapcsolatos belso és kiilso értékelések elkészitéséhez.

. Kiemelt ellendrzési szempontok a nevel6-oktaté munka bels ellenérzése soran:
az oktatok munkafegyelme.
a tandrék, tandran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,
a neveld-oktatd munkahoz kapcsol6d6 adminisztracié pontossaga,
a tanterem rendezettsége, tisztasiga, dekoracidja,
az oktat6-didk kapcsolat, a tanuldi személyiség tiszteletben tartsa,
a neveld és oktaté munka szinvonala a tanitasi érakon:
o az Oréara t6rténd elozetes felkésziilés, tervezés,
a tanitasi ora felépitése és szervezése,
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a tanulok munkija és magatartiasa, valamint az oktat6 egyénisége,
magatartasa a tanitasi 6ran,

az 6ra eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése,

a tandran kiviili neveldmunka, az osztdlyfénoki munka eredményei, a
kozosségformalas.

(Ol o)

A foglalkozas tervezése, szervezése, az 6ran alkalmazott médszerek, a tanéran
kiviili neveldmunka els6sorban a kulcskompetencidk fejlesztését kell, hogy
szolgaljak.



Az oktatdi munka éves ellenérzési terve

Az ellen6rzés teriiletei
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Igazgato latogatasi terve:
Oktober: kommunikacié-magyar nyelv és irodalom
November: digitalis kultara 6rak
December: gépi és CNC forgécsol6 elméleti rak

Februar: szakacselméleti 6rai
Marcius: 9. évfolyam szakképz0s osztalyainak gyakorlati foglalkozasai
Aprilis: mezégazdasagi gépész

Igazgato-helyettesek latogatasi terve:

9. évfolyam:, természetismeret, idegen nyelv, cukrasz

10. évfolyam: tarsadalomismeret, matematika, burkol6, szakacs
11. évfolyam:eladé; gépi forgacsold; kdmiives osztalyok

12. évfolyam: torténelem, magyar nyelv és irodalom,

13. évfolyam: idegen nyelv, matematika, informatika

Ismétlodo ellendrzések
- A tanul6k szobeli és irasbeli munkaja, ennek oktatéi ellendrzése €s értékelése
- A hidnyzasok, azok igazolasa

Havi ellendrzések:
szeptember: - tantargyfelosztas, 6rarend
- tankonyvellatas, potrendelés
- ligyeletesi beosztasok
- statisztika
- taniigyi dokumentéciok ellenbrzése
- ligyeletesi szolgalat

oktober - munkak$z0sségi értekezletek
- iigyeletesi szolgalat

november: - teljesitményértékelés
-sziil6i értekezlet
- palyavalasztasi tajékoztatd
- enapl6
- ligyeletesi szolgalat

december: - ligyeletesi szolgalat

Jjanuar: - SZKT versenyek nevezése, felkésziilés
- osztalyozovizsgak
- tanulmanyi 4tlagok, statisztika
- ligyeletesi szolgalat

februar: - érettségi, szakmai vizsgékra jelentkezés
- SZKTYV és tantargyi megyei versenyek

- ligyeletesi szolgalat
mdrcius: - sziil6i értekezletek
- enaplé

- ligyeletesi szolgalat
dprilis: - orszégos versenyek

- osztalyozovizsgak



- ligyeletesi szolgalat

mdjus: - szakmai és érettségi vizsgak szervezése
-enaplé
Junius: - szakmai és érettségi vizsgak iratai
- beiratkozas

- oktatok dokumentéciéinak leadasa
- tantargyfelosztas (elokészités)
- osztalyozdvizsgdk

augusztus: - szakmai csoportok, osztilyok szervezése
- 6rarend elkészitése
- javitovizsgak, osztalyoz6vizsgak
- tank6nyvellatas
- javito érettségi és szakmai vizsgakkal kapcsolatos feladatok
Egyéb ellenorzések
- munka és tanitasi idokeret egyhavi 6sszesitése
- oktatoi helyettesitések

Gyakorlati oktatasvezet6 latogatasi terve:

Célja: az iskolai dokumentumokban meghatarozott feladatok feltételeinek biztositasa,
a végrehajtas segitése és ellendrzése

Teriiletei:
- A gyakorlati oktatas pedagdgiai, szakmai és mdodszertani feltételeinek
ellendrzése.
- Az oktatas miiszaki, gazdasagi és anyagellatasanak biztositisa

Folyamatos ellendrzési feladatok:
- Csoportnaplé vezetése
- Munkavédelmi oktatési naplok
- Anyagfelhasznalés
- Tanmiihely kiils6 és belso rendje

Havi program:
Szeptember
- Beiskolazas ellenérzése
- Tanulék kihelyezésének ellenérzése
- Orabeosztas készitése
- Munkavédelmi szemle
Oktober:
- Szakmai munkakozosségi értekezlet
- Oral4togatas (tanmiihely)
- A hazirend betartdsanak ellenorzése
November:
- Selejtezés (szerszam és alloeszkoz) ellendrzése
- 6ralatogatés (tanmiihely)
- szakoktatok tigyeleti szolgalatanak ellenérzése
December:
- Szabadsagok nyilvantartasdnak ellenérzése



- Rendelés nyilvantartasok ellen6rzése
- Leltarozas ellenérzése
Januar:
- II. félévi orabeosztas elkészitése
- Tanuldk vallalati kihelyezésének ellenérzése
- Munkavédelmi szemle

- Szabadsagoldsi terv elkészitésének ellendrzése (gazdasigi dolgozdk)
- Félévi gyakorlati jegyek megallapitasanak ellendrzése

Februadr:

- Szakma Kival6 Tanuldja megyei verseny felkészitésének ellendrzése

- Szakmai munkakozosségi értekezlet
- Oralatogatasok (tanmiihely)

- Szakoktatok iigyeleti szolgalatdnak ellen6rzése

- Epiilet és gépszemle
Marcius:
- Munkavédelmi és tiizvédelmi szemle

- Bels6 munkak dokumentélasinak ellenérzése

] - Epiilet és gépszemle
Aprilis: )
- Oralatogatasok

- Villalatok értesitése a nyari termelési gyakorlatra torténé

kihelyezésrol
Majus:

- A 11. éves tanulok kihelyezése termelési gyakorlatra

- Hazirend betartdsanak ellenérzése
- Oralatogatss (tanmithely)
- Szakmai vizsgak elokészitésének ellendrzése

Termelési gyakorlat
- Nyari termelési gyakorlat megszervezése

- Gyakorlat oktatasvezet6i beszamol6 elkészitése

- Munkavédelmi szemle

Kollégiumvezeto latogatasi terve:

Alapvetd pedagdgiai dokumentaciok ellendrzése (naplok)

A szilenciumi rend, fegyelem ellenérzése

A halétermek, szekrények, kozos hasznalati helységek ellendrzése
Az ébreszt6 és a takarodé fegyelmezett lebonyolitasanak ellenérzése
Az étkezések kulturaltsdganak ellenérzése

Csoportfoglalkozasok, korrepetélasok ellendrzése

Nevel6tanarok beszamoltatasa

A visszautazasok ellendrzése

Az ligyeleti szolgélat ellenérzése

havonta

hetente

naponta, havonta
hetente
folyamatos
folyamatos
hetente

havonta

folyamatos



Természettudomanyi munkakozosség-vezeto ellendrzési terve:

ELLENORZESI TERV
Szeptember Tanmenetek formai és tartalmi kdvetelményei.
Oktéber Tanmenet szerinti haladés ellendrzése.
November Oralatogatés (Szlivka Oktavia).
December Osztalyzatok szaménak ellendrzése.
Januar Oralétogatés (Gurdon Judit).
Februar Oralatogatés (Lendvay Livia).
Miércius Oralétogatas (Bognér Szabolcs).
Aprilis Haladasi naplé ellendrzése.
Mijus Osztalyzatok szaménak ellenérzése.
Janius Adminisztréacio ellenrzése.

Human munkako6zosség-vezeto ellendrzési terve:

I. Tanmenetek ellen6rzése

- 2020. szeptember

II.  Oralatogatasok
- 2020. oktober: Seregi-Tunner Szandra

- 2020. november: T6th David
- 2020. december: Bognar Barnab4s

- 2019. januar: Holecz Tibor

- 2018. februar: Seregi-Tunner Szandra
- 2018. marcius: Holecz Tibor

- 2019. éprilis: T6th David

- 2019. junius: Bognar Barnabas



III.  Erettségi vizsgékhoz kapcsolddo ellendrzések
- 2020. december: érettségi tételsorok ellendrzése

- 2021. méajus, junius: az irasbeli és szobeli érettségi vizsga eldtt a targyi
feltételek, az el6készitett eszk6zok ellendrzése

- 2021. mdjus: az irasbeli érettségi megirasa utin egyeztetés az érettségi
dolgozatok javitasarol

IV. Targyi feltételek ellenGrzése:
- 2020. augusztus
- 2021. junius

V.  Aziskolai iinnepélyek, miisorok elokészitésének, probdinak ellendrzése:
- 2020. augusztus: tanévnyit6 tinnepély
- 2020. oktober: oktdber 23-i megemlekezés
- 2020. december: karacsonyi miisor
- 2021. januar: szalagavat6
- 2021. marcius: 1848/49-es forr. és szabadsagharcrol megemlékezés
- 2021. aprilis ballagas

- 2019. junius: tanévzard

Nyelvi munkakozosség-vezeto ellenérzési terve:
Hatdridos beosztds:

2020. szeptember:

- tanmenetek Gsszegytijtése, ellendrzése

- targyi feltételek ellenérzése
2020. november

- (sziil6i értekezlet el6tt): érdemjegyek vezetése az osztalyoz6 naplékban
2020. december:

- tanmenet szerinti haladas, érdemjegyek szamanak ellenérzése az osztalyozé naplokban



- érettségi tételsorok egyeztetése, ellenbrzése
2021. marcius:

- (szildi értekezlet elétt): érdemjegyek vezetése, valamint szdménak ellenSrzése az
osztalyoz6 napléban

2021. aprilis:

- érdemjegyek szamanak ellen6rzése a végzos osztilyozé naplokban, haladasi naplék
ellendrzése ‘

2021. majus:

- akozponti irdsbeli dolgozatok (érettségi vizsga, szakmai vizsga) javitasakor kovetendd
mddszerek megbeszélése, egyeztetése,

- irasbeli vizsgakra el0készitett eszk6zok ellenbrzése

- érdemjegyek szamanak ellendrzése az osztalyozd naplokban

- azirasbeli érettségi megirdsa utan egyeztetés az érettségi dolgozatok javitasarol

- szobeli érettségi tételek megfeleld formajanak ellenérzése, melyet az érettségi elntiic kap
2021. junius:

- szobeli vizsgakra elokészitett eszkdzok ellendrzése

- igényfelmérés munkakozosség tagjai kozott beszerzendd/javitandé segédeszkozok
tekintetében

Folyamatos ellendrzés:

- dokumentécié: tanmenet szerinti haladds vezetése a Krétdban, haladasi napl&kbm,
osztalyoz6 naplokban érdemjegyek vezetése

- munkafegyelem: pontos Oratartis, tantermek és felszerelések 4llapota, tantermek
diszitése, fertdtlenitésének ellenérzése |

- A meghirdetett versenyek meghirdetésének és el6készitésének, valamint a felkészités
ellenérzése

Oraldtogatds: elGzetes egyeztetés alapjan:
- 2020. november: Vajda Péczi Eva
- 2021. januar: Bakos Viola
- 2021. februar Vajcs Agnes



Osztalyfonoki munkakozosség-vezetok éves ellendrzési terve:

Ellendrzési teriilet

Szempontok

Ellendrzési felelds

1. Szervezési feladat:

o sziilok tajékoztatisa

o sziiloi értekezletek,
fogad66rak

e aziskola
kornyezetének
tisztan tartasa

e szalagavato,
ballagés

aranyos elosztas

munkakozdsségek vezetoi

2. Oktatoi munka: Osszhangja a szakmai
o osztalyfonoki programmal, iskolai munkakozosségek vezetoi
tanmenetek munkatervvel
5. Egyéb:
o folyosék rend, tisztasag munkak6zosségek vezetoi

e iskolaudvar és
kornyéke

Szakmai munkakozosségvezeto 1. ellendrzési terve:

e Tanmenetek formai és tartalmi kdvetelményei.

e Tanmenet szerinti haladas.

o Oralatogatasok feljegyzések készitése, tapasztalatok megbeszélése.

e Szeptember: Baranyi Lajos, Lendvai Livia

e Oktdber: Berkesi Jozsef, Varszegi Péter, Gartner Jozsef,

e November: Bognar Szabolcs, Gurdon Judit

e December: Rébai Jozsef, Csiszar Gabor

e Januar: Szant6 Zoltan, Baranyi Lajos, Pdja Lajos,

e Februar: Varszegi Péter, Horvath Attila

e Marcius: Bognar Szabolcs, Berkesi Jozsef

e Aprilis: Baranyi Lajos, Gurdon Judit




Szakmai munkakozosség-vezeto I1. ellendrzési terve:

A munkakozdsség-vezetd oralitogatdsi terve (2020-2021-es ellendrzési terv alapjdn):

- Oktdber: Becz-Rabdczki Orsolya

- November: Szabados Alajos Laszléné

- December: Molnarné Volgyvari Marianna

- Janudr: Csiszar Gabor Attila

- Februar: Becz-Raboczki Orsolya,

- Marcius: Szabados Alajos Laszloné, Molnarné Volgyvari Marianna
- Aprilis: Csiszér Gabor Attila
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1. Helyzetelemzés

Tanuloi osszetétel

Az iskola tanul6i létszdma a 2020. szeptember elsejei statisztika szerint 268 6. Az intézmény
vonzaskorzetéhez foleg a kérnyezd falvak tartoznak, 44 telepiilésrdl jarnak be naponta a
gyerekek.

Tanuldink szocidlis helyzete az atlaghoz képest rosszabb. Alacsony az értelmiségi, magas a
munkanélkiili sziilok szdma. Nem igazan érdeklédnek gyermekeik elémenetele, fejlodése
irant. Evrol évre egyre tobb tanulasi nehézségekkel kiizdé diak keriil iskoldnkba. Sok a
hatranyos helyzetl tanuld, akik gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilnek. Jelenleg 44 SNI
és 24 BTM diék jar iskolankba.

Intézményiink kiemelt célja tanul6i utanpétlasinak biztositasa
Tudjuk, hogy a tanuldlétszdm cs6kkenétendencidjat csak mindségi szolgaltatisokkal és

hatékony marketing tevékenységgel lehet mérsékelni vagy megforditani.

Feladatunk a tartalmi munka megujitisa, a targyi feltételek javitisa, a nevelés- oktatas

szinvonalanak emelése.

2. Eddigi tevékenységeink:

Pélyavalasztasi rendezvényeken rendszeresen képviseltetjiik iskolankat.(Veszprém, Papa,

Székesfehérvar)

Evente tobb alkalommal nyilt napot szerveziink, melyre a didkokon kiviil meghivjuk a
sziiloket is.

A kornyez6 éltalanos iskoldk végzds osztilyainak sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket
az iskolankban foly6 képzésekrol.

A 2018-2019-es tanévt6l megprobaltunk a kornyékbeli iskoldkban egy j palyaorienticids
mddszert, amikor lehetéséget biztositunk a pélyavélasztas elott alloknak a gyakorlatban is
kiprébalni egy-egy szakma fogésait szakoktatdink koordinaldsa mellett, hogy testkzelbél is

megismerhessék azt.



A tavalyi tanévben sikeresnek bizonyult, igy az idei tanévben is kiemelt célunk az altalanos
iskolasok iskolankba invitdlasa. |

|
Az Orszagos palyaorientécids ,,Szakmék éjszakdja” programhoz csatlakozva iskolankban is
minden tavasszal egy pénteki napon délutan 18 6ratél este 22 6raig tanmiihelyiink nyitva van

és nagy szeretettel és szervezett programokkal varja az érdekl6do didkokat, sziiloket.

Az idén is részt vesziink az Eurdpai Szakképzési Hét rendezvényén, amely keretén beliil is
lehetdség nyilik a tanmiihelyiinkben az érdeklédé didkoknak, felndttképzés  utan
érdekl6déknek betekintést nyerni a nalunk oktatott szakmak rejtelmeibe €s a szakmadkon kiviil
megismerhetik kollégainkat is.

A médiaban is reklamozzuk iskolankat, képzéseinket.

Uj szakmak inditasaval igyeksziink lehetdségeinkhez mérten béviteni a vélaéztési
lehetdségeket.

Célunk, hogy a sziilok és a gyerekek megismerkedjenek az iskoldankkal.

Az iskolat mar jéval a beiskolazas el6tt meg kell ismertetni a sziilokkel és a gyerekékkel,
ezért fontos az altalanos iskoldkkal valé szoros egyiittmiik6dés, kapcsolattartas. Mar 6., 7.
osztilyos tanulokkal fel kell venniink a kapcsolatot. Meghivjuk o6ket iskolénk$& a
tanmithelybe, jatékos, tevékeny foglalkozasokat tartunk nekik.

3. Miért fontos a marketing egy iskola életében?

»A marketing segiti az intézményeket abban, hogy minéségi szolgéltatasaik altal fejlﬁdjenek
és életben maradjanak. Hosszi tdvon csak mindséget lehet eladni. Fontos, hogy az oktatasi
intézménynek jellegzetes arculata, kiildetése, célja legyen. Ez a tevékenység segiti az egész
intézetet, hogy a megtervezett programjiban megjelenjenek a célpiac sziikségletei és igényei.
A hatékony marketing vevdorientdlt és nem eladdorientalt. Minden program megbukik, ha
nem talalkozik a piaci igényekkel.” (LIPOSITS Zsoltné: Marketing oktatasi intézm{:nyek
szamdra.)

a) Altalinos iskoldk elégedettségének vizsgdlata
Feladat: elégedettségi kérdoiv kit6ltése évente
Tanév végén mérések értékelése, elemzése

Honnan szerez informéciot az iskoldnkban folyé képzésekr6l?



Honnan értesiil az iskolankban foly6 oktat6-nevel6 tevékenységrol?
Mennyire elégedett az iskoldnkban folyé oktat6- nevelé munka publikaldsival?
Vannak-e iskoldnkkal szemben elvarasai? Ha igen, melyek ezek?

Felelds: igazgatohelyettes
b) Sziiloi elégedettségvizsgdlat

Az intézmény kiemelt feladata, hogy j6 kapcsolatot alakitson ki a sziilokkel, megfeleléen
tdjékoztassa Oket gyermekiik fejlddésérdl, és megerdsitse az iskolavalasztas helyességét. A
sziildi vélemények hatnak a helyi kozosségekre. Az elégedetlen sziilok elmondjak rossz
tapasztalataikat az iskola kdrnyezetében, munkahelyiikon. Ennek a negativ hatdsa még évek
mulva is jelentkezhet, befolydsolva a leendd gyermekek sziileit. Ha gy latjak, hogy az
intézményben a gyermekeik megkapjak a kivant értékeket, a szolgiltatds megfelel az
elvarasaiknak, gy elégedettek lesznek.
Feladat: elégedettségi kérddiv kit6ltése évente
Tanév végén mérések értékelése, elemzése
Felel6s: igazgatohelyettes
¢) Tanuloi elégedettségvizsgdlat
Az iskola allandé napi tarsadalmi kontroll alatt van a csalddba hazamend diakokon
keresztiil. Eppen ezért a tanulok kulcsfontossigi szerepet jatszanak, mivel 6k viszik a
legtobb kozvetett és kozvetlen informéciét a kiilsé kozonséghez. Ezek az ilizenetek dontdek
az intézményrdl formalt vélemény kialakuldsaban. Célunk, hogy tanitvanyaik j6l érezzék
magukat az iskoldnkban, eredményesek legyenek, és j6 hirét vigyék tagintézménylinknek.

Feladat: elégedettségi kérddiv kitoltése évente
Tanév végén mérések értékelése, elemzése
Felelds: igazgatohelyettes
d) A tanulok igényeinek felmérése
Feladat: az altaldnos iskoldk tdjékoztatisa, altalanos iskolasok bevonasa tagintézményiink
életébe

Felelds:igazgatohelyettes, marketing csoport-vezetd



" e) Versenytdrsak

A verseny ma mar hozzatartozik az iskoldk mindennapjaihoz. Aktivan jelen kell lenniink

ahhoz, hogy versenyben maradjunk. Meg kell gy6zni a sziiloket elényeinkr6l, erdsségeinkrol.

Ennek érdekében névelni kell

az iskolai bels6 munka hatékonysagét,

fejleszteni kell az infokommunikacids eszkdzparkunkat,

az iskolai honlap (mint kifele elsére megjelend arculat) a kor kdvetelményeinek
megfelel6 allapotra hozasa

tamogatnunk és erdsiteniink kell huméner6forrasunk innovacios tevékenységét,

j6 gyakorlatok atvételét,

partnerekkel val6é szorosabb egyiittmitkGdést (kamara, sziild, tanuld, vallalkozasok,
stb) ‘
kiils6 cégek bevonasa a gyakorlati képzésbe, szakmai napok szervezésével, jvagy
{izemldtogatassal, hogy tanuléink megismerhessék a szakméjukhoz kapcsolédé
innovéciokat

a céliranyos informaci6aramlast,

a médidban valé megjelenésiink gyakorisagat,

kozosségi eseményeken valé részvételiink szamat,

szakmai €s kbzismereti versenyeken valé eredményes részvételek szamat.

Kiemelt feladatunknak tartjuk a technikai osztalyok inditasat.

Célunk a minéségi neveld- oktatémunka, amely biztositja tanuléink tovébbhaladését a
sziilok elvarasainak és a tanulok képességeinek megfeleléen. Arra toreksziink, h&)gy a
didkok biztos alapkészségek birtokdban korszeri, hasznélhaté, alkalmazhaté tudasra
tegyenek szert, és legyenek képesek boldogulni a sziikebb és tagabb kéryezetiikben.

A sziilok, a tanulék megnyerésében sokat segithet egy marketing csoport, melynek

megalakitasaért, munkdjuk hatékonysaginak ellendrzéséért felelos az intézmény

igazgatdja.

Hataridé: 2021. januar

) Kommunikacios eszkozok a leendd kilencedik osztdalyosok megnyerésére



e Prospektusok, széréanyagok, plakatok kihelyezése,

e média bevonasa,

e elbadassorozat, versenyek szervezése iskoldnkban,

o Szakmdk éjszakaja

e Eur6pai Szakképzési Hét

o szakmai konferencidk,

e az altaldnos iskoldban tanitd kiilonbdzd szakos tandrok szamara szervezett
latogatas, Mit var el a k6zépiskola? cimmel,

e a6.-7. osztalyfondkok szamara tijékoztato,

¢ a nyilt napokon ,,bemutaté 6rak ,,szervezése, melyre elére regisztralni kellene,
ez megjelenhetne internetes feliileten,

e nyilt napokra nalunk végzett”6reg didkok” meghivasa.

Felelésok: igazgato, -helyettes, gyakorlati oktatas vezetd, marketing csoport-vezetd

Hataridé: folyamatos
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A folyamat leirasa

A folyamat felelose az igazgatd, a felvételi eljaras felelose a beiskolazasért felelos
igazgatOhelyettes és az iskolatitkar.
A folyamatban a miiszaki igazgat6helyettes vezetésével az iskola minden oktat6ja részt vesz.

A folyamat célja:
Az intézmény tudja biztositani a miikgdéséhez sziikséges tanuldlétszamot.

A folyamat hatérai.
Kezdet: a beiskoldzasi terv elkészitése
Vége: a beiskolazas lezérésa, beiratkozas ‘
Célérték: :
A tanul6létszam biztositisa az iskola képzési kindlatanak, partneri igényeknek és a
munkaerdpiac kivanalmainak figyelembe vételével. |

A folyamat lépései

1. Kinalat tervezése
Az iskola vezetése az iskolai lehetdségek, és a munkaerépiac igénye alapjan
meghatdrozza a kovetkezO tanévre vonatkozéan a kindlatot, amelyr6l az oktat6i
testiiletet és a fenntartot tdjékoztatja.

2. Beiskolazasi létszam meghatarozasa

A vezetGség meghatdrozza a beiskolazasi létszamot, az osztalyokba felvehet6é tanulok
szamat.

A tervezett 1étszamokrol tajékoztatja a fenntart6t.

Felvételi eljaras.

A felvételi szabalyzat szerint regisztraljuk az iskoldba jelentkezOket. Az altaldnos iskolai
eredmények alapjan pontszdmot hatdrozunk meg és szakonként rangsort allitunk fel.

Az ideiglenes rangsort a rendeletben meghatérozottak szerint, megfeleld idében
nyilvanossagra hozzuk. i
El6irt forméban, hitelesitve elkiildjiik a KIFIR-nek.

A véglegesitett KIFIR lista alapjdn elutasitd hatarozatot kiildiink minden hozzank
jelentkezett, de fel nem vett tanulonak, a feliilvizsgélati kérelem lehetdségét is kozolve.

A felvett tanulok értesitést kapnak a beirds id6pontjar6l és a beirashoz sziikséges
dokumentumokrol.

A felvételi eljarast értékeljiik, megvizsgaljuk kell-e a kovetkezd tanévben moédositani



